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АКТ №____
проверки состояния воинского учета 
Комиссия военного комиссариата Смолевичского района 
и г. Жодино (далее – военный комиссариат), назначенная приказом военного комиссара от 15.11.2017 № 150, в соответствии с планом проверки состояния воинского учета и бронирования военнообязанных, работающих в организациях г.Смолевичи (Смолевичского района) (осуществляющих бронирование) на 2016-2017 г., согласованным с председателем Смолевичского районного исполнительного комитета, 12 января 2018 г. проверила состояние воинского учёта в Смолевичском районном исполнительном комитете.
Проверкой установлено:

	1. полное наименование организации
	
	

	
	
	
	
	

	2. местонахождение
	
	
	
	

	
	
	(индекс, город, улица, дом, офис)

	3. ведомственная принадлежность
	

	
	
	
	
	

	4. адрес:
	
	
	
	


	4.1. юридический
	
	
	
	

	
	(индекс, город, улица, дом, офис)

	4.2. почтовый
	

	
	(индекс, город, улица, дом, офис)

	4.3. электронный
	
	
	
	

	5. руководитель
	
	
	
	

	
	(Ф.И.О., адрес, № телефона, рабочий, домашний, мобильный с префиксом)

	6. ответственный за воинский учёт 

    и бронирование военнообязанных 

	
	(Ф.И.О., адрес, № телефона, рабочий, домашний, мобильный с префиксом)

	7. перечень №        от      .       .20     г. №стр. по кн. лицевых счетов

	8. ВСЕГО работников (в том числе подлежащих воинскому учету)                  (             )

	-военнообязанных
	
	
	
	

	-призывников
	
	
	
	

	-забронировано
	
	
	
	

	9. Дата проведения сверки в текущем году:  «       »                       20       г.

	10. Расхождения с учётными данными военкомата (выявлено/не выявлено)


11. состояние общего воинского учёта 
	Проверяемые вопросы
	Основание
	Отметка о выполнении
	Примечание

	1.Наличие приказа организации о возложении работы по воинскому учету и бронированию (№ приказа, дата)
	П.9.3 ПСМ № 1662

П.14.4 Инструкции по бронированию
	
	

	2.Наличие руководящих документов по ведению воинского учета и бронированию военнообязанных:
	
	

	-Закон РБ «О воинской обязанности и воинской службе»,
	
	

	-Положение о воинском учете № 1662
	
	

	-Инструкция о порядке организации и ведения воинского учета в/об 
	
	

	-Инструкция о порядке бронирования
	
	

	3.Наличие должностных обязанностей работника (инструкции) по ведению воинского учёта
	П.117 Инструкции

по воинскому учету
	
	

	4.Наличие согласованного с военным комиссариатом плана работы по ведению воинского учета, своевременность выполнения мероприятий, отметки об их выполнении
	П.120 Инструкции по воинскому учету
	
	

	5.Наличие журнала проверок состояния в/у и бронирования в/о и записей проверок
	П.120 Инструкции по воинскому учету
	
	

	6.Построение картотеки личных карточек формы 2, порядок ее хранения
	П.122, 124 Инструкции по воинскому учету
	
	

	7.Наличие  на карточках отметки  о проведении сверки  с военным комиссариатом (в пункте «Наименование военного комиссариата по месту жительства» дата, подпись)
	П.125 
Инструкции по воинскому учету
	
	

	8.Своевременность представления именных списков о принятых и уволенных в/о
(в недельный срок)
	П.29

ПСМ № 1662 
	
	

	9.Наличие служебного делопроизводства по вопросам воинск. учета и бронирования в/об
	П.120 Инструкции по воинскому учету
	
	

	10.Наличие актов на передачу документов по воинскому учету и бронированию при временном убытии работника, ответственного за воинский учет
	П.117 Инструкции по воинскому учету
	
	

	11.Порядок хранения личных карточек 
	П.118, 122 Инструкции по воинскому учету
	
	

	12.Организация приема граждан на работу


	П.126-129 Инструкции по воинскому учету
	
	


12. состояние специального воинского учета 
	1.Порядок хранения карточек бланков спец. учета и их наличие 

(хранятся в опечатываемых шкафах, ящиках) 
	П.110 Инструкции по бронированию
	
	

	2.Наличие записи в карточке формы 2 о состоянии на СУ(в строке «состоит на спец.воинском учете» карандашом серия и номер удостоверения об отсрочке, номер части, раздела и пункта Единого перечня, по которому оформлено бронирование и дату оформления отсрочки в ВК) 
	П.56.2 Инструкции по бронированию
	
	

	3.Наличие и порядок ведения документации 
по учету бланков специального учета
	Прил. 10,11 Инструкции по бронированию
	
	

	4.Законность бронирования в/о
	П.11, 12 Инструкции по бронированию
	
	

	5.Наличие плана мероприятий по вручению удостоверений забронированным в/о и доведение его до исполнителей
	Прил. 6,п.74 Инструкции по бронированию
	
	

	6.Наличие плана замены специалистов, убывающих по мобилизации в ВС РБ
	Прил. 7 Инструкции по бронированию
	
	

	7.Наличие ведомостей на выдачу удостоверений об отсрочке от призыва забронированным в/о и уполномоченным цехов
	Прил. 15, 16 Инструкции по бронированию
	
	

	8.Наличие актов на передачу документов по воинскому учету и бронированию при временном убытии работника, ответственного за в/у 
	П.16 Инструкции по бронированию


	
	


Недостатки (пункты)____________________________________________________

Предложения по результатам проверки (срок устранения)_____________________

В случае не устранения в установленный срок выявленных нарушений ведения воинского учёта руководитель несет персональную ответственность за неисполнение гражданами обязанностей по воинскому учету согласно законодательству (Статья 9 Закона Республики Беларусь от 5 ноября 1992 г. №1914-XII «О воинской обязанности и воинской службе.). 

Нарушение должностным лицом обязанностей по воинскому учету или воспрепятствование выполнению гражданами обязанностей по воинскому учету -влекут наложение штрафа в размере от четырех до пяти базовых величин (часть 2 статьи 25.8. КоАП Республики Беларусь).
Ознакомлен____________________________________________________________
                                                                                        (подпись, Фамилия, Инициалы руководителя)

Ознакомлен____________________________________________________________
                                                       (подпись, Фамилия, Инициалы ответственного за ведение воинского учёта и бронирование)
Председатель комиссии подполковник                                Ю.М.Шерстень




      (воинское звание, подпись, инициалы, фамилия)
Члены комиссии:               ведущий специалист                         Н.Н.Матюшенко



  инспектор                                           Т.Н.Королёва
Примечание: акт составляется в двух экземплярах: экз.№1- организации, экз,№2 – ВК.
Ознакомлен, правильность записей подтверждаю_________________________



