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Приказ

Министра обороны Республики Беларусь

4 апреля 2020 г. № 450
Об утверждении Инструкции о порядке организации и ведения воинского учета военнообязанных в военных комиссариатах (обособленных подразделениях)

На основании части второй пункта 8, пунктов 11 и 58 Положения 
о воинском учете, утвержденного постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 18 декабря 2003 г. № 1662, 

ПРИКАЗЫВАЮ:

Утвердить Инструкцию о порядке организации и ведения воинского учета военнообязанных в военных комиссариатах (обособленных подразделениях) (прилагается).

Министр обороны

Республики Беларусь

генерал-майор
В.Г.Хренин

УТВЕРЖДЕНО

Приказ Министра обороны

Республики Беларусь

04.04.2020 № 450
 

ИНСТРУКЦИЯ

о порядке организации и ведения воинского учета военнообязанных в военных комиссариатах (обособленных подразделениях)
ГЛАВА 1

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. В настоящей Инструкции устанавливаются формы документов воинского учета военнообязанных и других документов, образующихся 
в процессе деятельности военных комиссариатов и обособленных подразделений военных комиссариатов (далее – обособленное подразделение) по ведению общего воинского учета военнообязанных 
(далее, если не указано иное, – воинский учет), определяется порядок работы должностных лиц по приему граждан на воинский учет, 
их снятию и исключению с него, учету, выдаче и использованию 
бланков документов воинского учета строгой отчетности, контролю 
за состоянием воинского учета.
2. На военные комиссариаты областей (г. Минска), районов (городов) (обособленные подразделения) возлагаются задачи по организации 
и ведению воинского учета военнообязанных в соответствии 
с Законом Республики Беларусь от 5 ноября 1992 г. № 1914-XII 
«О воинской обязанности и воинской службе» и Положением 
о воинском учете, утвержденном постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 18 декабря 2003 г. № 1662.

Ответственность за полноту и достоверность воинского учета 
в подчиненных военных комиссариатах областей (г. Минска), 
районов (городов) (обособленных подразделениях) несут соответствующие военные комиссары (руководители обособленных подразделений).

3. Общее руководство организацией и ведением воинского учета военнообязанных, а также непосредственное в части, касающейся прапорщиков, сержантов и солдат запаса, контроль за состоянием воинского учета в военных комиссариатах областей (г. Минска), 
районов (городов) (обособленных подразделениях) возлагаются 
на главное организационно-мобилизационное управление Генерального штаба Вооруженных Сил (далее – ГОМУ ГШ ВС).

4. Руководство организацией и ведением воинского учета 
офицеров запаса, контроль за его состоянием в военных комиссариатах областей (г. Минска), районов (городов) (обособленных подразделениях) возлагаются на главное управление кадров Министерства обороны 
(далее – ГУК МО).

ГЛАВА 2
ДОКУМЕНТЫ ВОИНСКОГО УЧЕТА ВОЕННООБЯЗАННЫХ 
И ПОРЯДОК СОСТАВЛЕНИЯ ИЗ НИХ КАРТОТЕК 
5. Воинский учет военнообязанных в военных комиссариатах (обособленных подразделениях) ведется по установленным формам документов воинского учета.

6. К документам основного учета относятся:

6.1. в военном комиссариате района (города) (далее, если не указано иное, – военный комиссариат):

книга учета движения военнообязанных, состоящих на воинском учете в военном комиссариате, по форме согласно приложению 1;

личное дело офицера, личное дело прапорщика, сержанта, солдата, проходившего военную службу по контракту (далее, если не указано 
иное, – личное дело); 

послужная карта офицера (далее, если не указано иное, – послужная карта) по форме согласно приложению 2;

учетная карточка прапорщика, сержанта, солдата (далее, если не указано иное, – учетная карточка) по форме согласно приложению 3;

6.2. в обособленном подразделении – карточка первичного учета 
по форме согласно приложению 4.
7. К документам справочного характера в военном комиссариате района (города) относятся:

алфавитная карта офицера (далее, если не указано иное, – алфавитная карта) по форме согласно приложению 5;

алфавитная карточка прапорщика, сержанта, солдата 
(далее, если не указано иное, – алфавитная карточка) по форме 
согласно приложению 6. 
8. В военном комиссариате района (города) составляются следующие отдельные картотеки воинского учета:

личных дел офицеров, предназначенных в команды;

личных дел офицеров, не предназначенных в команды;

личных дел офицеров архивного хранения;

послужных карт офицеров, предназначенных в команды;

послужных карт офицеров, не предназначенных в команды;

алфавитных карт основного раздела;

алфавитных карт отдельного раздела;

алфавитных карт архивного хранения;

личных дел прапорщиков, сержантов и солдат, проходивших военную службу по контракту;

учетных карточек прапорщиков, сержантов и солдат, предназначенных в команды (партии);

учетных карточек прапорщиков, сержантов и солдат, 
не предназначенных в команды (партии);

учетных карточек прапорщиков, сержантов и солдат, 
снятых с воинского учета;

учетных карточек прапорщиков, сержантов и солдат, 
исключенных с воинского учета;

учетных карточек, выделенных для работы;

алфавитных карточек.

9. В обособленном подразделении составляются следующие отдельные картотеки воинского учета:

карточек первичного учета военнообязанных, предназначенных 
в команды (партии);

карточек первичного учета военнообязанных, не предназначенных 
в команды (партии);

карточек первичного учета военнообязанных, снятых и исключенных 
с воинского учета.

10. Картотека личных дел офицеров, предназначенных в команды, состоит из разделов команд в порядке возрастания их номеров, 
внутри которых личные дела расставляются по алфавиту. 

11. Картотека личных дел офицеров, не предназначенных в команды, состоит из разделов:

общего учета;

аттестованные в офицерский состав запаса, где личные дела хранятся до составления очередного статистического отчета, а после 
его составления перемещаются в соответствующую картотеку;

получившие паспорт гражданина Республики Беларусь для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь;

находящиеся в розыске;

отбывающие наказание в виде ареста, ограничения или лишения свободы.

В разделах личные дела расставляются по подразделам букв алфавита, 
а в них – в порядке возрастания присвоенных им номеров.

12. Картотека личных дел офицеров архивного хранения состоит 
из разделов:

12.1. снятые с воинского учета, который состоит из подразделов:

получившие паспорт гражданина Республики Беларусь для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь;

лишенные воинского звания офицерского состава; 

отбывающие наказание в виде ареста, ограничения или лишения свободы;
12.2. исключенные с воинского учета.
В разделах и подразделах личные дела расставляются по алфавиту.

13. Картотека послужных карт офицеров, предназначенных 
в команды, состоит из разделов команд в порядке возрастания их номеров, а внутри них – из подразделов: организационное ядро (при его наличии), основной состав, резерв, где послужные карты расставляются по алфавиту. 

14. Картотека послужных карт офицеров, не предназначенных 
в команды, состоит из разделов военно-учетных специальностей 
(далее – ВУС), внутри них – из подразделов разрядов запаса, а внутри последних – из подразделов воинских званий, где послужные карты расставляются по алфавиту. 
Послужные карты офицеров женского пола расставляются 
в конце раздела каждой ВУС по подразделам воинских званий, а внутри них – по алфавиту.

15. Картотека алфавитных карт основного раздела состоит из разделов букв алфавита.

16. Картотека алфавитных карт отдельного раздела состоит из разделов:

принятые на воинский учет в текущем году;

принятые на воинский учет, на которых не поступили личные дела;

аттестованные в офицерский состав запаса, где алфавитные карты хранятся до составления очередного статистического отчета, а после 
его составления перемещаются в основной раздел картотеки;

получившие паспорт гражданина Республики Беларусь для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь;

находящиеся в розыске;

отбывающие наказание в виде ареста, ограничения или лишения свободы.

В разделах алфавитные карты расставляются по алфавиту.
17. Картотека алфавитных карт архивного хранения состоит из разделов букв алфавита.

18. Картотека личных дел прапорщиков, сержантов и солдат, проходивших военную службу по контракту, состоит из разделов:

состоящие на воинском учете;

снятые с воинского учета (получившие паспорт гражданина Республики Беларусь для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь, отбывающие наказание в виде ареста, ограничения или лишения свободы);

исключенные с воинского учета.
В разделах личные дела расставляются по алфавиту. 

19. Картотека учетных карточек прапорщиков, сержантов и солдат, предназначенных в команды (партии), состоит из разделов команд (партий) 
в порядке возрастания их номеров, а внутри них – из подразделов: организационное ядро (при его наличии), резерв организационного ядра (при наличии организационного ядра), основной состав, резерв.

Каждый из подразделов состоит из групп подразделов: 

проживающие в городе (поселке), где есть военный комиссариат, внутри него – из подразделов ВУС и кодов воинских должностей, 
а внутри последних – из подразделов годов рождения, где учетные карточки расставляются по алфавиту; 

проживающие в сельской местности и городах (поселках), 
где нет военного комиссариата, внутри него – из подразделов 
местных исполнительных и распорядительных органов, внутри них – 
из подразделов ВУС и кодов воинских должностей, а внутри последних – из подразделов годов рождения, где учетные карточки расставляются 
по алфавиту. 

20. Картотека учетных карточек прапорщиков, сержантов и солдат, 
не предназначенных в команды (партии), состоит из разделов:

20.1. военнообязанные мужского пола, который состоит из групп подразделов: 

проживающие в городе (поселке), где есть военный комиссариат, внутри него – из подразделов ВУС и кодов воинских должностей, 
а внутри последних – из подразделов годов рождения, где учетные карточки расставляются по алфавиту; 

проживающие в сельской местности и городах (поселках), 
где нет военного комиссариата, внутри него – из подразделов 
местных исполнительных и распорядительных органов, внутри них – 
из подразделов ВУС и кодов воинских должностей, а внутри последних – из подразделов годов рождения, где учетные карточки расставляются 
по алфавиту; 

20.2. военнообязанные женского пола, внутри него – из подразделов ВУС и кодов воинских должностей, а внутри последних – из подразделов годов рождения, где учетные карточки расставляются по алфавиту; 

20.3. военнообязанные, подлежащие обязательному медицинскому освидетельствованию (зачисленные в запас по состоянию здоровья 
без прохождения срочной военной службы, службы в резерве 
до достижения ими 27-летнего возраста), а внутри него – из подразделов годов прохождения обязательного медицинского освидетельствования, где учетные карточки расставляются по алфавиту; 

20.4. военнообязанные, которым не выданы военные билеты, 
где учетные карточки расставляются по алфавиту;

20.5. военнообязанные, осужденные к общественным 
или исправительным работам, в отношении которых судом применены принудительные меры безопасности и лечения, осуществляется 
судебное производство или уголовное преследование, где учетные карточки расставляются по алфавиту.

21. Картотека учетных карточек прапорщиков, сержантов и солдат, снятых с воинского учета, состоит из разделов:

снятые с воинского учета, отбывающие наказание в виде ареста, ограничения или лишения свободы;

снятые с воинского учета по другим основаниям.
В разделах учетные карточки расставляются по алфавиту.

22. Картотека учетных карточек прапорщиков, сержантов и солдат, исключенных с воинского учета, состоит из разделов:

исключенные с воинского учета по достижении предельного возраста состояния в запасе;

исключенные с воинского учета по другим основаниям.
В разделах учетные карточки расставляются по алфавиту.

23. Картотека учетных карточек, выделенных для работы, состоит 
из разделов, соответствующих направлениям временных работ, проводимых с военнообязанными и (или) их документами:

прохождение медицинского освидетельствования;

предназначение в команды (партии);

оформление допуска к государственным секретам;

изучение и отбор для призыва на военные (специальные) сборы;

призванные на военные (специальные) сборы;

аттестование на присвоение первого воинского звания офицерского состава запаса;

сверка учетных данных;
подлежащие исключению с воинского учета в текущем году 
по достижению предельного возраста состояния в запасе;
другие, при необходимости.
В разделах учетные карточки расставляются в порядке, удобном 
для работы с ними.

24. Картотека алфавитных карточек состоит из разделов букв алфавита. 

25. Картотека карточек первичного учета военнообязанных, предназначенных в команды (партии), состоит из разделов команд (партий) 
в порядке возрастания их номеров, а внутри них – из подразделов: организационное ядро (при его наличии), резерв организационного ядра 
(при наличии организационного ядра), основной состав, резерв.
Каждый из подразделов состоит из групп подразделов: 

проживающие в городе (поселке), где есть обособленное подразделение, внутри него – из подразделов ВУС и кодов воинских должностей, а внутри последних – из подразделов годов рождения, 
где карточки первичного учета расставляются по алфавиту; 

проживающие в сельской местности и городах (поселках), 
где нет обособленного подразделения, внутри него – из подразделов местных исполнительных и распорядительных органов, внутри них – 
из подразделов ВУС и кодов воинских должностей, а внутри последних – из подразделов годов рождения, где карточки первичного учета расставляются по алфавиту. 

Карточки первичного учета офицеров запаса расставляются в начале подразделов.

26. Картотека карточек первичного учета военнообязанных, 
не предназначенных в команды (партии), состоит из разделов: 

проживающие в городе (поселке), где есть обособленное подразделение, внутри него – из подразделов: офицеры запаса; прапорщики, сержанты и солдаты запаса, где карточки первичного учета расставляются по алфавиту;

проживающие в сельской местности и городах (поселках), 
где нет обособленного подразделения, внутри него – из подразделов: офицеры запаса; прапорщики, сержанты и солдаты запаса, где карточки первичного учета расставляются по алфавиту;

военнообязанные, подлежащие обязательному медицинскому освидетельствованию (зачисленные в запас по состоянию здоровья 
без прохождения срочной военной службы, службы в резерве 
до достижения ими 27-летнего возраста), а внутри него – из подразделов годов прохождения обязательного медицинского освидетельствования, где карточки первичного учета расставляются по алфавиту; 

военнообязанные, которым не выданы военные билеты, внутри 
него – из подразделов: офицеры запаса; прапорщики, сержанты и солдаты запаса, где карточки первичного учета расставляются по алфавиту;

военнообязанные, осужденные к общественным или исправительным работам, в отношении которых судом применены принудительные меры безопасности и лечения, осуществляется судебное производство 
или уголовное преследование, внутри него – из подразделов: офицеры запаса; прапорщики, сержанты и солдаты запаса, где карточки первичного учета расставляются по алфавиту.
Карточки первичного учета военнообязанных женского пола расставляются в конце подразделов.
27. Картотека карточек первичного учета военнообязанных, снятых 
и исключенных с воинского учета, состоит из разделов букв алфавита. После снятия, исключения военнообязанных с воинского учета 
в военном комиссариате их карточки первичного учета в обособленном подразделении уничтожаются в установленном порядке. 
28. В военном комиссариате района (города) составляются следующие отдельные картотеки специального воинского учета:

послужных карт офицеров с извещениями о зачислении 
их на специальный воинский учет;

учетных карточек прапорщиков, сержантов и солдат с извещениями 
о зачислении их на специальный воинский учет.

Картотеки специального воинского учета состоят из разделов организаций. 

Каждый из разделов состоит из следующих групп подразделов: 

проживающие в городе (поселке), где есть военный комиссариат, внутри которого документы расставляются по алфавиту; 

проживающие в сельской местности и городах (поселках), 
где нет военного комиссариата, внутри него – из подразделов 
местных исполнительных и распорядительных органов, внутри которых документы расставляются по алфавиту. 

29. В картотеках разделы, подразделы и документы в них расставляются в порядке возрастания соответствующих им числовых значений, буквенных или словарных величин.  

30. Документы картотек хранятся в специально оборудованных шкафах (ящиках, стеллажах и тому подобных), обеспечивающих 
их сохранность. После завершения работы картотеки должны закрыть 
на замки и опечатать соответствующие должностные лица.

Должностные лица, ответственные за сохранность документов картотек и допущенные к работе с ними, в том числе их замещающие, назначаются в приказе военного комиссара района (города) об организации повседневной деятельности в военном комиссариате.

Руководство по организации и ведению работы с документами картотек, а также по обеспечению их сохранности в военном 
комиссариате осуществляет начальник мобилизационного подразделения, 
а в обособленном подразделении – его руководитель.
31. Личные дела учитываются в книге учета личных дел по форме согласно приложению 7.
Порядок оформления, хранения и учета личных дел военнообязанных, проходивших военную службу по контракту и получивших право 
на пенсию в соответствии с законодательством о пенсионном обеспечении военнослужащих, определяется в соответствующем правовом акте Министерства обороны.
Пересылка личных дел с целью их сохранности осуществляется 
в порядке, предусмотренном для пересылки секретных документов.

32. Документы воинского учета, дела и другие документы 
по воинскому учету (книги, журналы, ведомости, акты и другие), подлежащие архивному хранению, устанавливаются в перечне документов Национального архивного фонда Республики Беларусь, образующихся в процессе деятельности Министерства обороны, органов военного управления, соединений, воинских частей, военных учебных заведений, организаций Вооруженных Сил и военных комиссариатов, 
с указанием сроков хранения, утвержденном приказом Министра обороны 
Республики Беларусь от 14 августа 2019 г. № 1160.
Экспертиза ценности, отбор, передача в Центральный архив Министерства обороны и уничтожение документов воинского учета, 
дел и других документов, образующихся в процессе деятельности 
по ведению воинского учета, сроки хранения которых в военном комиссариате истекли, а также которые не подлежат хранению 
(сроки хранения которых не определены), проводятся в порядке, установленном в Инструкции о порядке работы с архивными документами в Вооруженных Силах, утвержденной приказом Министра обороны Республики Беларусь от 1 декабря 2014 г. № 1303, и Инструкции 
по делопроизводству в Вооруженных Силах, утвержденной приказом Министра обороны Республики Беларусь от 4 января 2011 г. № 8, 
с учетом следующих особенностей: 

к актам о выделении к уничтожению учетных карточек прилагаются именные списки военнообязанных, снятых и исключенных с воинского учета, учетные карточки которых уничтожены, по форме согласно приложению 8, и вместе подшиваются в соответствующее дело военного комиссариата;
алфавитные карты, алфавитные карточки, карточки первичного учета, а также учетно-послужные карточки к военным билетам 
(далее – учетно-послужная карточка) и мобилизационные предписания, изъятые из военных билетов, уничтожаются без составления акта 
о выделении их к уничтожению.
Ответственность за состояние и сохранность документов воинского учета, дел и других документов, образующихся в процессе деятельности 
по ведению воинского учета, находящихся на архивном хранении 
в военных комиссариатах, несут военные комиссары.

ГЛАВА 3
ОБЩИЕ ПРАВИЛА ПРИЕМА ГРАЖДАН НА ВОИНСКИЙ УЧЕТ ВОЕННООБЯЗАННЫХ, ИХ СНЯТИЯ И ИСКЛЮЧЕНИЯ С НЕГО

33. При приеме граждан на воинский учет в военных комиссариатах (обособленных подразделениях) проверяются представленные ими документы в порядке, предусмотренном в пунктах 51 и 52 Положения о воинском учете, а также правильность определения в них военно-учетных признаков.

К военно-учетным признакам относятся следующие отдельные сведения о гражданах, характеризующие их отношение к прохождению воинской службы и (или) состоянию в запасе Вооруженных Сил, 
других войск и воинских формирований (далее – запас):
состав военнослужащих и воинское (специальное) звание;

прохождение военной службы (группа учета);

продолжительность военной службы, службы в резерве (категория запаса);

возраст (разряд запаса);

категория годности к военной службе по состоянию здоровья;

ВУС и воинская должность.

Составы военнослужащих, категории и разряды запаса определяются 
на основании статей 54, 68 и 69 Закона Республики Беларусь «О воинской обязанности и воинской службе».
Группы учета подразделяются в зависимости от прохождения военной службы (службы): военная служба, служба в резерве 
в Вооруженных Силах («ВС»); военная служба в органах пограничной службы («ОПС»); военная служба во внутренних войсках, служба 
в органах внутренних дел, Следственном комитете, Государственном комитете судебных экспертиз, органах финансовых расследований Комитета государственного контроля («МВД»); военная служба в органах государственной безопасности, органе государственной охраны, Оперативно-аналитическом центре при Президенте Республики Беларусь («КГБ»); служба в органах, подразделениях по чрезвычайным ситуациям («МЧС»); альтернативная служба («АС»). По группе учета «ВС» учитываются также граждане, которые не могут быть отнесены к другим группам учета. 

При проверке правильности определения военно-учетных признаков устанавливается, подлежит гражданин приему на воинский учет или нет.

34. После приема военнообязанных на воинский учет по новому месту жительства в военные комиссариаты по прежнему месту 
их жительства не позднее трех рабочих дней в установленном порядке отправляются извещения, по форме согласно приложению 9 
(далее – извещение о приеме на воинский учет), в электронном виде 
или по почте (на почтовой карточке). 
Извещения о приеме на воинский учет учитываются в военных комиссариатах в журнале регистрации отправленных извещений 
по форме согласно приложению 10 и в журнале регистрации поступивших извещений по форме согласно приложению 11.

При получении извещения о приеме на воинский учет в электронном виде его отправителю не позднее следующего рабочего дня отправляется подтверждающее электронное сообщение с указанием номера 
и даты полученного извещения.

Если в течение трех рабочих дней со дня отправки извещения 
о приеме на воинский учет в электронном виде от адресата не было получено подтверждающего сообщения, извещение ему отправляется 
по почте.
Принятые на воинский учет в военном комиссариате (обособленном подразделении) по новому месту жительства военнообязанные, 
которые будут проживать в сельской местности и городах (поселках), 
где нет военного комиссариата (обособленного подразделения), направляются в соответствующие местные исполнительные 
и распорядительные органы, в которых осуществляется персонально-первичный воинский учет.
При получении из подразделения по гражданству и миграции органов внутренних дел или местного исполнительного и распорядительного органа, в котором осуществляется регистрация граждан по месту жительства и месту пребывания (далее, если не указано иное, – органы регистрации граждан по месту жительства), извещения об отказе военнообязанному в регистрации по новому месту жительства он снимается 
с воинского учета в установленном порядке на основании данного извещения. При этом в военный комиссариат по прежнему месту жительства военнообязанного не позднее трех рабочих дней направляется служебное письмо, в котором указываются причина снятия военнообязанного с воинского учета и необходимость восстановления 
его на воинский учет по прежнему месту жительства. Вместе с письмом направляется личное дело офицера с послужной картой, а также личное дело прапорщика, сержанта, солдата, если он проходил военную службу по контракту. Извещение об отказе военнообязанному в регистрации 
по новому месту жительства подшивается в соответствующее дело 
военного комиссариата.

Указанные военнообязанные восстанавливаются на воинский учет по прежнему месту жительства на основании служебного письма, поступившего из военного комиссариата, который обслуживает административную территорию, где военнообязанному было отказано 
в регистрации по новому месту жительства. В военном комиссариате (обособленном подразделении) по прежнему месту жительства 
из соответствующих картотек изымаются алфавитная карта офицера 
и учетная карточка прапорщика, сержанта, солдата, в которых делаются отметки о приеме военнообязанных на воинский учет, заполняется алфавитная карточка прапорщика, сержанта, солдата (карточка первичного учета) и данные документы, а также личные дела 
помещаются в соответствующие картотеки.  

35. Лица, прибывшие из других государств, получившие гражданство Республики Беларусь и достигшие возраста 27 лет, принимаются 
на воинский учет в воинских званиях, присвоенных им в других государствах, если с этими государствами заключены соответствующие международно-правовые акты, содержащие обязательства Республики Беларусь по признанию действительности присвоенных воинских званий. 

При отсутствии таких международно-правовых актов военный комиссар района (города) издает приказ о зачислении гражданина в запас и присвоении ему воинского звания «рядовой».
36. После снятия с воинского учета военнообязанных, проживавших 
в сельской местности и городах (поселках), где нет военного 
комиссариата (обособленного подразделения), в соответствующие местные исполнительные и распорядительные органы, в которых осуществляется персонально-первичный воинский учет, направляются сообщения по форме согласно приложению 12. 
37. Для снятия с воинского учета граждан, получивших паспорт гражданина Республики Беларусь для постоянного проживания 
за пределами Республики Беларусь, исключения с воинского учета граждан, в отношении которых прекращено гражданство Республики Беларусь, и которые не явились в военный комиссариат (обособленное подразделение), направляются служебные письма с запросом сведений 
о таких гражданах в соответствующие территориальные подразделения 
по гражданству и миграции органов внутренних дел. Служебные письма направляются, как правило, в начале года (в январе) для получения сведений за прошедший год.
38. Военнообязанные в случае их временного выезда с места жительства и (или) регистрации по месту пребывания с воинского 
учета в военном комиссариате (обособленном подразделении) 
по месту жительства не снимаются.
39. Военные билеты граждан, которые поступили в военный комиссариат (обособленное подразделение) из судов, других государственных органов и организаций, воинских частей, военных комиссариатов и от граждан (сданные гражданами или изъятые у них), учитываются в книге учета военных билетов по форме согласно приложению 13. 

Поступившие военные билеты офицеров запаса хранятся 
в их личных делах, а прапорщиков, сержантов и солдат запаса – 
в опечатываемом хранилище (сейфе) начальника мобилизационного подразделения военного комиссариата или иного должностного лица, назначенного для этого в приказе военного комиссара района (города) 
об организации повседневной деятельности в военном комиссариате.

Поступившие военные билеты военнообязанных, осужденных 
к аресту, ограничению свободы или лишению свободы, а также граждан, выехавших на постоянное место жительства за пределы Республики Беларусь, хранятся в военных комиссариатах в течение 15 лет после снятия их с воинского учета, а после истечения указанного срока уничтожаются в установленном порядке.

40. Выдача гражданам личных документов воинского учета осуществляется: военных билетов – по ведомости на выдачу военных билетов по форме согласно приложению 14; временных удостоверений взамен военных билетов (далее – временное удостоверение), – 
по ведомости на выдачу временных удостоверений по форме согласно приложению 15; ранее выданных военных билетов, которые поступили 
в военный комиссариат (обособленное подразделение), – по книге учета военных билетов по форме согласно приложению 13. 

За выданные личные документы воинского учета граждане расписываются в указанных ведомостях и книге.

Выдача гражданам военных билетов, взамен утраченных, испорченных, а также в связи с изменением (переменой) фамилии, собственного имени и отчества осуществляется на основании 
их письменных заявлений о выдаче военного билета, по форме согласно приложению 16, которые граждане заполняют при обращении в военный комиссариат (обособленное подразделение).

На письменном заявлении гражданина о выдаче военного билета военный комиссар района (города) (руководитель обособленного подразделения) проставляет свою резолюцию (решение), а работник, ответственный за ведение военно-учетной работы и бронирование военнообязанных (далее – работник), выдавший военный билет 
на основании соответствующей резолюции (решения) военного комиссара района (города) (руководителя обособленного подразделения), – отметку 
с указанием серии, номера и даты выдачи военного билета.

Ведомости на выдачу личных документов воинского учета вместе 
с письменными заявлениями граждан о выдаче военного билета подшиваются в соответствующее дело военного комиссариата.

Испорченные военные билеты и военные билеты, сданные в связи 
с изменением (переменой) фамилии, собственного имени и отчества, уничтожаются в установленном порядке. 

Военные билеты, которые были утрачены и впоследствии найдены, уничтожаются в установленном порядке, если взамен их уже были выданы другие.

41. Из военных билетов военнообязанных, принимаемых на воинский учет по новому месту жительства, явившихся для снятия и исключения 
с воинского учета, а также из поступивших военных билетов изымаются 
и уничтожаются мобилизационные предписания, если они выдавались.

42. Очередные воинские звания солдатам и сержантам запаса присваивают военные комиссары областей (г. Минска) в порядке, устанавливаемом в законодательстве, на основании списков военнообязанных, представляемых к присвоению очередного воинского звания, по форме согласно приложению 17, которые подготавливаются 
в военных комиссариатах районов (городов) один раз в полугодие. 

Военный комиссар района (города) (руководитель обособленного подразделения) после получения выписки из приказа военного комиссара области (г. Минска) о присвоении военнообязанным очередных воинских званий приглашает их в военный комиссариат (обособленное подразделение) и лично объявляет им об этом. В документы воинского учета вносятся соответствующие изменения.

ГЛАВА 4
ПРИЕМ ГРАЖДАН НА ВОИНСКИЙ УЧЕТ ОФИЦЕРОВ ЗАПАСА

43. Офицеры, уволенные с военной службы в запас, принимаются 
на воинский учет в следующем порядке:
проверяются: письменное заявление, предписание, документ, удостоверяющий личность, а также служебное удостоверение 
и жетон с личным номером, если они не были сданы в кадровый орган воинской части;

заполняются алфавитная и послужная карты, а в обособленном подразделении – карточка первичного учета;
на офицера, уволенного с военной службы по контракту в запас, заполняется военный билет, а военный билет офицера, уволенного
с военной службы по призыву в запас, изымается из поступившего 
личного дела;

в военном билете делается отметка о приеме на воинский учет;

военнообязанному выдается военный билет и разъясняются обязанности по воинскому учету; 

письменное заявление и предписание подшиваются в личное дело, 
а жетон с личным номером пришивается на внутреннюю сторону 
верхней части обложки личного дела;

личное дело, послужная и алфавитная карты, карточка первичного учета помещаются в соответствующие картотеки, а служебное удостоверение уничтожается в установленном порядке.

44. Граждане, уволенные из Следственного комитета, Государственного комитета судебных экспертиз, органов внутренних дел, органов финансовых расследований Комитета государственного контроля, 
органов и подразделений по чрезвычайным ситуациям, органов государственной безопасности, органа государственной охраны, Оперативно-аналитического центра при Президенте Республики Беларусь, снятые с воинского учета в управлениях Комитета государственной безопасности, имеющие специальные звания, соответствующие воинским званиям офицеров, и подлежащие приему на воинский учет военнообязанных, принимаются на воинский учет в следующем порядке:

проверяются: письменное заявление, документ, удостоверяющий личность, предписание или другой документ, выданный 
в соответствующем органе, который является основанием для приема гражданина на воинский учет;

издается приказ военного комиссара района (города) о зачислении гражданина в запас;

заполняются алфавитная и послужная карты, а в обособленном подразделении – карточка первичного учета;

заполняется военный билет и в нем делается отметка о приеме 
на воинский учет; 

военнообязанному выдается военный билет и разъясняются обязанности по воинскому учету; 

письменное заявление и предписание подшиваются в личное дело, 
а жетон с личным номером, при его наличии, пришивается 
на внутреннюю сторону верхней части обложки личного дела;

личное дело, послужная и алфавитная карты, карточка первичного учета помещаются в соответствующие картотеки.

45. Офицеры запаса, прибывшие из административных территорий, которые обслуживают другие военные комиссариаты, принимаются 
на воинский учет по новому месту жительства в следующем порядке:

проверяются: письменное заявление, военный билет и документ, удостоверяющий личность;

заполняется алфавитная карта, а в обособленном подразделении – карточка первичного учета;

в военном билете делается отметка о приеме на воинский учет 
и военнообязанному разъясняются обязанности по воинскому учету; 

алфавитная карта и карточка первичного учета помещаются 
в соответствующие картотеки;

в военный комиссариат по прежнему месту жительства военнообязанного отправляется извещение о приеме на воинский учет 
с запросом о высылке личного дела с послужной картой;

письменное заявление подшивается в поступившее личное дело;

поступившие личное дело и послужная карта после уточнения записанных в них учетных данных помещаются, а алфавитная карта перемещается в соответствующие картотеки.  

46. Офицеры запаса, отбывшие наказание в виде ареста, ограничения или лишения свободы, а также ранее постоянно проживавшие 
за пределами Республики Беларусь и возвратившиеся на постоянное жительство в Республику Беларусь, принимаются на воинский учет 
по прежнему месту жительства (до осуждения, выезда за пределы страны) в следующем порядке:

проверяются: письменное заявление и документ, удостоверяющий личность, а у граждан, отбывших наказание, кроме того, – справка 
об отбытии наказания;  

в военном комиссариате изымаются личное дело и алфавитная карта из соответствующих картотек, а также военный билет и послужная карта из личного дела. В случае, если военный билет не поступал на хранение 
в военный комиссариат, его предъявляет военнообязанный; 

в военном комиссариате уточняются учетные данные, записанные 
в документах воинского учета, а в обособленном подразделении заполняется карточка первичного учета;
в военном билете делается отметка о приеме на воинский учет; 

военнообязанному выдается военный билет и разъясняются обязанности по воинскому учету; 

письменное заявление подшивается в личное дело;

личное дело, алфавитная и послужная карты, карточка первичного учета помещаются в соответствующие картотеки.

47. Офицеры запаса, отбывшие наказание в виде ареста, ограничения или лишения свободы, а также ранее постоянно проживавшие 
за пределами Республики Беларусь и возвратившиеся на постоянное жительство в Республику Беларусь, принимаются на воинский учет 
по новому месту жительства в следующем порядке:

проверяются: письменное заявление и документ, удостоверяющий личность, а у граждан, отбывших наказание, кроме того, – справка 
об отбытии наказания;  

в военный комиссариат по прежнему месту жительства военнообязанного (до осуждения, выезда за пределы страны) направляется служебное письмо с запросом о высылке его личного дела 
с послужной картой и военным билетом. В случае, если военный билет 
не поступал на хранение в военный комиссариат по прежнему месту жительства военнообязанного (до осуждения, выезда за пределы страны), его предъявляет военнообязанный; 

заполняются алфавитная карта, а в обособленном подразделении – карточка первичного учета;

в военном билете делается отметка о приеме на воинский учет; 

военнообязанному выдается военный билет и разъясняются обязанности по воинскому учету; 

в военный комиссариат по прежнему месту жительства военнообязанного (до осуждения, выезда за пределы страны) отправляется извещение о приеме на воинский учет;

письменное заявление подшивается в личное дело;

личное дело, алфавитная и послужная карты, карточка первичного учета помещаются в соответствующие картотеки.

48. Офицеры, прибывшие из других государств и получившие гражданство Республики Беларусь, принимаются на воинский учет офицеров запаса при условии соответствия требованиям, определенным 
в пункте 35 настоящей Инструкции, в следующем порядке:
проверяются: письменное заявление, документ, подтверждающий гражданство Республики Беларусь, и личный документ воинского учета;

уточняются учетные данные, записанные в личном деле, заполняются алфавитная и послужная карты, военный билет, 
а в обособленном подразделении – карточка первичного учета;

в военном билете делается отметка о приеме на воинский учет; 

военнообязанному выдается военный билет и разъясняются обязанности по воинскому учету; 

письменное заявление подшивается в личное дело;
личное дело, алфавитная и послужная карты, карточка первичного учета помещаются в соответствующие картотеки.
49. Прапорщики, сержанты и солдаты запаса, аттестованные 
на присвоение первого воинского звания офицерского состава запаса, принимаются на воинский учет офицеров запаса на основании выписки 
из приказа Министра обороны Республики Беларусь о присвоении первого воинского звания офицерского состава запаса в следующем порядке:

составляется личное дело офицера (в случаях, когда аттестование проводит военный комиссар), куда подшиваются аттестационный лист 
на присвоение первого воинского звания офицерского состава запаса, выписка из приказа о присвоении первого воинского звания офицерского состава запаса, а также другие необходимые документы; 

заполняются алфавитная и послужная карты, военный билет, 
а в обособленном подразделении – карточка первичного учета;

офицеру запаса выдается военный билет и разъясняются обязанности по воинскому учету; 

личное дело, алфавитная и послужная карты, карточка первичного учета помещаются в соответствующие картотеки.

50. При приеме граждан на воинский учет офицеров запаса сначала заполняется алфавитная карта, затем послужная карта, после чего – военный билет. Для офицеров запаса военный билет заполняется 
при поступлении личного дела. 

В случае, когда личные дела офицеров запаса к моменту приема 
их на воинский учет в военный комиссариат не поступили, им выдаются временные удостоверения и до получения личных дел заполняются только алфавитные карты с указанием дат и номеров запроса личных дел. Алфавитные карты помещаются в соответствующий раздел картотеки алфавитных карт. После получения личных дел офицеры запаса принимаются на воинский учет в порядке, установленном в настоящей главе. Временные удостоверения, ранее выданные офицерам запаса, уничтожаются в установленном порядке. 

51. На офицеров, принятых на воинский учет, заполняются 
и подшиваются в личные дела листы изучения по форме согласно приложению 18. 
52. После приема на воинский учет для определения категории годности к военной службе по состоянию здоровья на медицинское освидетельствование в установленном порядке направляются:
офицеры запаса, отбывшие наказание в виде лишения свободы 
в исправительных учреждениях;

офицеры, прибывшие из других государств и получившие гражданство Республики Беларусь.
ГЛАВА 5
ПРИЕМ ГРАЖДАН НА ВОИНСКИЙ УЧЕТ ПРАПОРЩИКОВ, СЕРЖАНТОВ И СОЛДАТ ЗАПАСА

53. Военнослужащие, уволенные со срочной военной службы 
и службы в резерве в запас, принимаются на воинский учет в следующем порядке:

проверяются: письменное заявление, предписание, военный билет 
и документ, удостоверяющий личность;

заполняются учетная и алфавитная карточки, а в обособленном подразделении, кроме того, – карточка первичного учета;

учетная и алфавитная карточки из обособленного подразделения передаются в военный комиссариат;

в военном билете делается отметка о приеме на воинский учет 
и военнообязанному разъясняются обязанности по воинскому учету; 

учетная и алфавитная карточки, карточка первичного учета помещаются в соответствующие картотеки;
письменное заявление и предписание подшиваются в соответствующее дело военного комиссариата.
54. Прапорщики, уволенные с военной службы по контракту в запас, принимаются на воинский учет в следующем порядке:

проверяются: письменное заявление, предписание, документ, удостоверяющий личность, а также служебное удостоверение 
и жетон с личным номером, если они не были сданы в кадровый орган воинской части;

заполняются учетная и алфавитная карточки, а в обособленном подразделении, кроме того, – карточка первичного учета;

учетная и алфавитная карточки из обособленного подразделения передаются в военный комиссариат;

из поступившего личного дела изымается военный билет (с учетно-послужной карточкой) и в нем делается отметка о приеме на воинский учет; 

военнообязанному выдается военный билет (с учетно-послужной карточкой) и разъясняются обязанности по воинскому учету; 

письменное заявление и предписание подшиваются в личное дело, 
а жетон с личным номером пришивается на внутреннюю сторону 
верхней части обложки личного дела;

личное дело, учетная и алфавитная карточки, карточка первичного учета помещаются в соответствующие картотеки, а служебное удостоверение уничтожается в установленном порядке.

55. Сержанты и солдаты, уволенные с военной службы по контракту в запас, принимаются на воинский учет в следующем порядке:

проверяются: письменное заявление, предписание, военный билет 
и документ, удостоверяющий личность; 

заполняются учетная и алфавитная карточки, а в обособленном подразделении, кроме того, – карточка первичного учета;

учетная и алфавитная карточки из обособленного подразделения передаются в военный комиссариат;

из поступившего личного дела изымается учетно-послужная карточка и прикрепляется к внутренней стороне обложки военного билета;

в военном билете делается отметка о приеме на воинский учет 
и военнообязанному разъясняются обязанности по воинскому учету; 

письменное заявление и предписание подшиваются в личное дело;

личное дело, учетная и алфавитная карточки, карточка первичного учета помещаются в соответствующие картотеки.

56. Граждане, уволенные из Следственного комитета, Государственного комитета судебных экспертиз, органов внутренних дел, органов финансовых расследований Комитета государственного контроля, 
органов и подразделений по чрезвычайным ситуациям, органов государственной безопасности, органа государственной охраны, Оперативно-аналитического центра при Президенте Республики Беларусь, имеющие специальные звания, соответствующие воинским званиям прапорщиков, сержантов и солдат, и подлежащие приему на воинский учет военнообязанных, принимаются на воинский учет в следующем порядке:

проверяются: письменное заявление, документ, удостоверяющий личность, предписание или другой документ, выданный 
в соответствующем органе, который является основанием для приема гражданина на воинский учет;

издается приказ военного комиссара района (города) о зачислении гражданина в запас;

заполняются учетная и алфавитная карточки, а в обособленном подразделении, кроме того, – карточка первичного учета;

учетная и алфавитная карточки из обособленного подразделения передаются в военный комиссариат;

заполняется военный билет (с учетно-послужной карточкой), 
если он гражданину ранее не выдавался; 
в военном билете делается отметка о приеме на воинский учет; 

военнообязанному выдается военный билет (с учетно-послужной карточкой) и разъясняются обязанности по воинскому учету; 

письменное заявление, предписание (другой документ, выданный 
в соответствующих органах, который является основанием для приема гражданина на воинский учет) и выписка из приказа военного комиссара района (города) о зачислении гражданина в запас подшиваются 
в личное дело, а если оно не составлялось, – в соответствующее дело военного комиссариата;

учетная и алфавитная карточки, карточка первичного учета 
и личное дело, если оно составлялось, помещаются в соответствующие картотеки.

57. Граждане, уволенные с альтернативной службы, принимаются 
на воинский учет на основании поступившей учетной карты гражданина, проходящего альтернативную службу, в следующем порядке:

проверяются: письменное заявление, документ, удостоверяющий личность и удостоверение гражданина, проходящего альтернативную службу, которое после проверки изымается; 
издается приказ военного комиссара района (города) о зачислении гражданина в запас и присвоении ему воинского звания «рядовой»;

заполняются учетная и алфавитная карточки, а в обособленном подразделении, кроме того, – карточка первичного учета;

учетная и алфавитная карточки из обособленного подразделения передаются в военный комиссариат;

заполняется военный билет (с учетно-послужной карточкой) 
и в нем делается отметка о приеме на воинский учет; 

военнообязанному выдается военный билет (с учетно-послужной карточкой) и разъясняются обязанности по воинскому учету;

учетная и алфавитная карточки, карточка первичного учета помещаются в соответствующие картотеки;
письменное заявление, учетная карта гражданина, проходящего альтернативную службу, и выписка из приказа военного комиссара 
района (города) о зачислении гражданина в запас и присвоении 
ему воинского звания «рядовой» подшиваются в соответствующее дело военного комиссариата, а удостоверение гражданина, проходящего альтернативную службу, уничтожается в установленном порядке.
58. Прапорщики, сержанты и солдаты запаса, прибывшие 
из административных территорий, которые обслуживают другие военные комиссариаты, принимаются на воинский учет по новому месту жительства в следующем порядке:

проверяются: письменное заявление, военный билет и документ, удостоверяющий личность;

заполняются учетная и алфавитная карточки, а в обособленном подразделении, кроме того, – карточка первичного учета;

учетная и алфавитная карточки из обособленного подразделения передаются в военный комиссариат;

в военном билете делается отметка о приеме на воинский учет 
и военнообязанному разъясняются обязанности по воинскому учету; 

в военный комиссариат по прежнему месту жительства военнообязанного отправляется извещение о приеме на воинский учет 
с запросом о высылке личного дела, если военнообязанный проходил военную службу по контракту;

письменное заявление подшивается в соответствующее дело военного комиссариата или в личное дело, если военнообязанный проходил военную службу по контракту;

учетная и алфавитная карточки, карточка первичного учета и личное дело, если военнообязанный проходил военную службу по контракту, помещаются в соответствующие картотеки.
59. Допризывники, достигшие возраста 27 лет, граждане, снятые 
с воинского учета призывников в связи с отбытием наказания 
в виде ареста, ограничения или лишения свободы и отбывшие 
его после достижения 27-летнего возраста, принимаются на воинский учет военнообязанных в следующем порядке:
проверяются: письменное заявление и документ, удостоверяющий личность, а у гражданина, отбывшего наказание, кроме того, – справка 
об отбытии наказания;  

издается приказ военного комиссара района (города) о зачислении гражданина в запас и присвоении ему воинского звания «рядовой»;

заполняются учетная и алфавитная карточки, а в обособленном подразделении, кроме того, – карточка первичного учета;

учетная и алфавитная карточки из обособленного подразделения передаются в военный комиссариат;

заполняется военный билет (с учетно-послужной карточкой) 
и в нем делается отметка о приеме на воинский учет; 

военнообязанному выдается военный билет (с учетно-послужной карточкой) и разъясняются обязанности по воинскому учету; 

учетная и алфавитная карточки, карточка первичного учета помещаются в соответствующие картотеки;
письменное заявление, выписка из приказа военного комиссара района (города) о зачислении гражданина в запас и присвоении 
ему воинского звания «рядовой», а также копия справки об отбытии наказания подшиваются в соответствующее дело военного комиссариата.
60. Граждане женского пола, подлежащие первоначальному приему на воинский учет, принимаются на воинский учет в следующем порядке:

проверяются: письменное заявление, документ, удостоверяющий личность, и документ об образовании, подтверждающий подготовку 
по специальности, определенной в приложении к постановлению Министерства обороны Республики Беларусь от 3 февраля 2020 г. № 6 «Об установлении перечня специальностей»;

издается приказ военного комиссара района (города) о зачислении гражданки в запас и присвоении ей воинского звания «рядовой»;

заполняются учетная и алфавитная карточки, а в обособленном подразделении, кроме того, – карточка первичного учета;

учетная и алфавитная карточки из обособленного подразделения передаются в военный комиссариат;

заполняется военный билет (с учетно-послужной карточкой) 
и в нем делается отметка о приеме на воинский учет; 

военнообязанной выдается военный билет (с учетно-послужной карточкой) и разъясняются обязанности по воинскому учету; 

учетная и алфавитная карточки, карточка первичного учета помещаются в соответствующие картотеки;
письменное заявление, копия документа об образовании и выписка 
из приказа военного комиссара района (города) о зачислении гражданки
в запас и присвоении ей воинского звания «рядовой» подшиваются 
в соответствующее дело военного комиссариата.
61. Прапорщики, сержанты и солдаты запаса, отбывшие наказание 
в виде ареста, ограничения или лишения свободы, а также ранее постоянно проживавшие за пределами Республики Беларусь 
и возвратившиеся на постоянное жительство в Республику Беларусь, принимаются на воинский учет по прежнему месту жительства 
(до осуждения, выезда за пределы страны) в следующем порядке:

проверяются: письменное заявление и документ, удостоверяющий личность, а у граждан, отбывших наказание, кроме того, – справка 
об отбытии наказания;  

в обособленном подразделении заполняется и передается в военный комиссариат алфавитная карточка, на обороте которой указывается, откуда гражданин прибыл;

в военном комиссариате изымаются учетная карточка из картотеки снятых с воинского учета и военный билет, а также личное дело, 
если военнообязанный проходил военную службу по контракту. 
В случае, если военный билет не поступал на хранение в военный комиссариат, его предъявляет военнообязанный; 

в военном комиссариате уточняется учетная карточка и заполняется алфавитная карточка, а в обособленном подразделении заполняется карточка первичного учета;

в военном билете делается отметка о приеме на воинский учет; 

военнообязанному выдается военный билет (с учетно-послужной карточкой) и разъясняются обязанности по воинскому учету; 

письменное заявление и копия справки об отбытии наказания подшиваются в соответствующее дело военного комиссариата 
или в личное дело, если военнообязанный проходил военную службу 
по контракту;

учетная и алфавитная карточки, карточка первичного учета, 
а также личное дело, если военнообязанный проходил военную службу 
по контракту, помещаются в соответствующие картотеки.

62. Прапорщики, сержанты и солдаты запаса, отбывшие наказание 
в виде ареста, ограничения или лишения свободы, а также ранее постоянно проживавшие за пределами Республики Беларусь 
и возвратившиеся на постоянное жительство в Республику Беларусь, принимаются на воинский учет по новому месту жительства 
в следующем порядке:

проверяются: письменное заявление и документ, удостоверяющий личность, а у граждан, отбывших наказание, кроме того, – справка 
об отбытии наказания;  

в обособленном подразделении заполняется и передается в военный комиссариат алфавитная карточка, на обороте которой указывается, откуда гражданин прибыл;

в военный комиссариат по прежнему месту жительства военнообязанного (до осуждения, выезда за пределы страны) направляется служебное письмо с запросом о высылке военного билета 
и копии учетной карточки, а также личного дела, если военнообязанный проходил военную службу по контракту. В случае, если военный билет 
не поступал на хранение в военный комиссариат по прежнему месту жительства военнообязанного (до осуждения, выезда за пределы страны), его предъявляет военнообязанный; 

заполняется учетная карточка, а в обособленном подразделении, кроме того, – карточка первичного учета;

учетная карточка из обособленного подразделения передается 
в военный комиссариат;

в военном билете делается отметка о приеме на воинский учет; 

военнообязанному выдается военный билет (с учетно-послужной карточкой) и разъясняются обязанности по воинскому учету; 

в военный комиссариат по прежнему месту жительства военнообязанного (до осуждения, выезда за пределы страны) отправляется извещение о приеме на воинский учет;

письменное заявление и копия справки об отбытии наказания подшиваются в соответствующее дело военного комиссариата 
или в личное дело, если военнообязанный проходил военную службу 
по контракту;

учетная и алфавитная карточки, карточка первичного учета, 
а также личное дело, если военнообязанный проходил военную службу 
по контракту помещаются в соответствующие картотеки.

63. Лица, прибывшие из других государств, получившие гражданство Республики Беларусь и достигшие возраста 27 лет, принимаются 
на воинский учет прапорщиков, сержантов и солдат запаса в следующем порядке:
проверяются: письменное заявление и документ, подтверждающий гражданство Республики Беларусь; 

издается приказ военного комиссара района (города) о зачислении гражданина в запас и присвоении ему воинского звания «рядовой» 
или только о его зачислении в запас, если он подлежит приему 
на воинский учет в воинском звании, присвоенном ему в другом государстве, на основании требований, изложенных в пункте 35 настоящей Инструкции;

заполняются учетная и алфавитная карточки, а в обособленном подразделении, кроме того, – карточка первичного учета;

учетная и алфавитная карточки из обособленного подразделения передаются в военный комиссариат;

заполняется военный билет (с учетно-послужной карточкой) 
и в нем делается отметка о приеме на воинский учет; 

военнообязанному выдается военный билет (с учетно-послужной карточкой) и разъясняются обязанности по воинскому учету; 

учетная и алфавитная карточки, карточка первичного учета помещаются в соответствующие картотеки;
письменное заявление и выписка из приказа военного комиссара района (города) о зачислении гражданина в запас (и присвоении 
ему воинского звания «рядовой») подшиваются в соответствующее 
дело военного комиссариата.
64. Граждане, снятые с воинского учета призывников, принимаются на воинский учет прапорщиков, сержантов и солдат запаса на основании выписки из книги протоколов районной (городской) призывной комиссии 
или выписки из приказа военного комиссара района (города) о зачислении 
гражданина в запас, а также личного дела призывника, переданных 
из подразделения призыва на военную службу военного комиссариата (обособленного подразделения), в следующем порядке:

издается приказ военного комиссара района (города) о присвоении гражданину воинского звания «рядовой»; 

заполняются учетная и алфавитная карточки, а в обособленном подразделении, кроме того, – карточка первичного учета;

учетная и алфавитная карточки из обособленного подразделения передаются в военный комиссариат, а карточка первичного учета помещается в картотеку военнообязанных, которым не выданы военные билеты;

алфавитная карточка помещается в соответствующую картотеку, 
а учетная карточка – в картотеку военнообязанных, которым не выданы военные билеты;
выписка из книги протоколов районной (городской) призывной комиссии (выписка из приказа военного комиссара района (города) 
о зачислении гражданина в запас) подшивается в соответствующее 
дело военного комиссариата, а личное дело призывника передается обратно в подразделение призыва на военную службу (обособленное подразделение).
При прибытии указанных граждан в военный комиссариат (обособленное подразделение):

проверяется документ, удостоверяющий личность;

из соответствующих картотек изымаются и уточняются алфавитная 
и учетная карточки, карточка первичного учета;

заполняется военный билет (с учетно-послужной карточкой) 
и в нем делается отметка о приеме на воинский учет; 
военнообязанному выдается военный билет (с учетно-послужной карточкой) и разъясняются обязанности по воинскому учету; 

учетная и алфавитная карточки, карточка первичного учета помещаются в соответствующие картотеки;
сданное (изъятое) удостоверение призывника передается 
в подразделение призыва на военную службу военного комиссариата (руководителю обособленного подразделения).
Гражданам, снятым с воинского учета призывников, прошедшим обучение по программам подготовки офицеров запаса на военных кафедрах или военных факультетах учреждений высшего и среднего специального образования, вместо военных билетов (с учетно-послужными карточками) выдаются временные удостоверения до приема их на воинский учет офицеров запаса.
В разделе «Особые отметки» учетных и алфавитных карточек, 
а также военных билетов граждан, снятых с воинского  учета призывников, достигших возраста 27 лет, подлежавших призыву 
на срочную военную службу, службу в резерве и не прошедших 
его мероприятия без уважительных причин, в обязательном порядке, 
на основании выписки из книги протоколов районной (городской) 
призывной комиссии, делается соответствующая запись с указанием 
наименования призывной комиссии, даты и номера ее протокола. 
Записи в военном билете и учетной карточке заверяются подписью военного комиссара района (города) и оттиском печати военного комиссариата с изображением Государственного герба Республики Беларусь. В дальнейшем, в случае выдачи указанным гражданам новых личных документов воинского учета, в них в обязательном порядке делается соответствующая запись на основании сведений из учетной карточки. 

65. Граждане, лишенные воинского звания офицера и отбывшие наказание в виде ареста, ограничения или лишения свободы, 
принимаются на воинский учет прапорщиков, сержантов и солдат запаса на основании поступивших сообщений из судов о вступлении в законную силу приговоров об их осуждении или выписок из соответствующих приказов Министра обороны Республики Беларусь в следующем порядке:

проверяются: письменное заявление, документ, удостоверяющий личность, и справка об отбытии наказания;  

заполняются учетная и алфавитная карточки, а в обособленном подразделении, кроме того, – карточка первичного учета;

учетная и алфавитная карточки из обособленного подразделения передаются в военный комиссариат;

на основании личного дела и (или) послужной карты заполняется военный билет (с учетно-послужной карточкой) и в нем делается отметка 
о приеме на воинский учет; 

военнообязанному выдается военный билет (с учетно-послужной карточкой) и разъясняются обязанности по воинскому учету; 

учетная и алфавитная карточки, карточка первичного учета помещаются в соответствующие картотеки;
письменное заявление, копии сообщения из суда (выписки 
из приказа) и справки об отбытии наказания подшиваются 
в соответствующее дело военного комиссариата.
В случае приема граждан указанной категории на воинский учет 
по новому месту жительства в военный комиссариат по прежнему месту жительства (до осуждения) военнообязанного направляется служебное письмо с запросом о высылке его личного дела или копии послужной карты для заполнения военного билета.
66. После приема на воинский учет, для определения категории годности к военной службе по состоянию здоровья, на медицинское освидетельствование в установленном порядке направляются:

граждане женского пола, подлежащие первоначальному приему 
на воинский учет;

допризывники, достигшие возраста 27 лет;

граждане, отбывшие наказание в виде лишения свободы 
в исправительных учреждениях;

лица, прибывшие из других государств, получившие гражданство Республики Беларусь и достигшие возраста 27 лет.
ГЛАВА 6
СНЯТИЕ ГРАЖДАН С ВОИНСКОГО УЧЕТА ОФИЦЕРОВ ЗАПАСА

67. Офицеры запаса, убывшие к новому месту жительства
в административные территории, которые обслуживают другие 
военные комиссариаты, снимаются с воинского учета на основании извещения о приеме на воинский учет в следующем порядке:

в военный комиссариат по новому месту жительства военнообязанного направляется личное дело с послужной картой;
в алфавитной карте делаются отметка о снятии с воинского учета 
и запись о том, куда, когда и за каким номером выслано личное дело 
с послужной картой;

алфавитная карта помещается в соответствующую картотеку, карточка первичного учета уничтожается в установленном порядке, 
а извещение о приеме на воинский учет подшивается в соответствующее дело военного комиссариата (формируется в электронное дело).
68. Офицеры запаса, принятые на военную службу (службу)
по контракту, снимаются с воинского учета на основании поступивших выписок из соответствующих приказов командиров (начальников) 
в следующем порядке:

личное дело с послужной картой направляется по месту военной службы (службы) гражданина в течение трех рабочих дней после получения запроса от соответствующего командира (начальника);
в военном билете делается отметка о снятии с воинского учета;
в алфавитной карте делаются отметка о снятии с воинского учета 
и запись о том, куда, когда и за каким номером выслано личное дело 
с послужной картой;

алфавитная карта помещается в соответствующую картотеку, карточка первичного учета уничтожается в установленном порядке, 
а выписка из приказа командира (начальника) подшивается 
в соответствующее дело военного комиссариата. 

69. Офицеры запаса, призванные на военную службу офицеров 
по призыву, снимаются с воинского учета на основании поступивших выписок из соответствующих приказов Министра обороны Республики Беларусь в следующем порядке:

личное дело направляется в ГУК МО в течение трех рабочих 
дней после заседания комиссии по отбору в военном комиссариате области (г. Минска);

военный комиссар района (города) доводит приказ Министра обороны Республики Беларусь до офицера запаса в пятидневный срок 
после получения выписки из данного приказа, а также устанавливает 
срок его прибытия к месту прохождения военной службы. На основании письменных ходатайств нанимателей срок прибытия к месту прохождения военной службы может быть продлен до одного месяца в связи 
с необходимостью сдачи дел и должности по месту работы и увольнения офицера запаса;

в военном билете делается отметка о снятии с воинского учета 
и гражданину выдается предписание о направлении к месту службы; 
в алфавитной карте делаются отметка о снятии с воинского учета 
и запись о том, куда, когда и за каким номером выслано личное дело 
с послужной картой;

алфавитная карта помещается в соответствующую картотеку, карточка первичного учета уничтожается в установленном порядке, 
а выписка из приказа Министра обороны Республики Беларусь подшивается в соответствующее дело военного комиссариата.

70. Офицеры запаса, получившие паспорт гражданина Республики Беларусь для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь, снимаются с воинского учета при их личной явке в военный комиссариат (обособленное подразделение) или на основании сведений, полученных из органов регистрации граждан по месту жительства, 
в следующем порядке:

в личном деле, алфавитной и послужной картах, сданном (изъятом) военном билете делаются отметки о снятии с воинского учета;

военный билет и послужная карта вкладываются в личное дело;

личное дело и алфавитная карта помещаются в соответствующие картотеки, а карточка первичного учета уничтожается в установленном порядке.

71. Офицеры запаса, осужденные к аресту, ограничению 
или лишению свободы, снимаются с воинского учета на основании сообщений из судов о вступлении в законную силу приговоров 
об их осуждении в следующем порядке:

в личном деле, послужной и алфавитной картах, поступившем военном билете делаются отметки о снятии с воинского учета;

военный билет и послужная карта вкладываются, а сообщение 
из суда подшивается в личное дело;

личное дело и алфавитная карта помещаются в соответствующие картотеки, а карточка первичного учета уничтожается в установленном порядке.

ГЛАВА 7
СНЯТИЕ ГРАЖДАН С ВОИНСКОГО УЧЕТА ПРАПОРЩИКОВ, СЕРЖАНТОВ И СОЛДАТ ЗАПАСА

72. Прапорщики, сержанты и солдаты запаса, убывшие к новому месту жительства в административные территории, которые обслуживают другие военные комиссариаты, снимаются с воинского учета на основании извещения о приеме на воинский учет в следующем порядке:

в учетной карточке и карточке первичного учета делаются отметки 
о снятии с воинского учета;

учетная карточка помещается в соответствующую картотеку, алфавитная карточка и карточка первичного учета уничтожаются 
в установленном порядке, а извещение подшивается в соответствующее дело военного комиссариата (формируется в электронное дело);
в военный комиссариат по новому месту жительства военнообязанного направляется личное дело, если военнообязанный проходил военную службу по контракту.
73. Прапорщики, сержанты и солдаты запаса, принятые на военную службу (службу) по контракту, снимаются с воинского учета на основании поступивших выписок из соответствующих приказов командиров 
воинских частей (руководителей организаций) в следующем порядке:

в учетной карточке, карточке первичного учета и военном билете делаются отметки о снятии с воинского учета;

учетная карточка помещается в соответствующую картотеку, алфавитная карточка и карточка первичного учета уничтожаются 
в установленном порядке, а выписка из приказа командира воинской части (руководителя организации) подшивается в соответствующее 
дело военного комиссариата;
личное дело, если военнообязанный проходил военную службу 
по контракту, направляется по месту военной службы (службы) гражданина в течение трех рабочих дней после получения соответствующего запроса от командира (начальника).
74. Прапорщики, сержанты и солдаты запаса, получившие паспорт гражданина Республики Беларусь для постоянного проживания 
за пределами Республики Беларусь, снимаются с воинского учета 
при их личной явке в военный комиссариат (обособленное подразделение) или на основании сведений, полученных из органов регистрации граждан по месту жительства, в следующем порядке:

в учетной карточке, карточке первичного учета и сданном (изъятом) военном билете делаются отметки о снятии с воинского учета;

военный билет передается на хранение соответствующему должностному лицу военного комиссариата;

учетная карточка и личное дело, если военнообязанный проходил военную службу по контракту, помещаются в соответствующие картотеки, а алфавитная карточка и карточка первичного учета уничтожаются 
в установленном порядке;
сведения подшиваются в соответствующее дело военного комиссариата.
75. Прапорщики, сержанты и солдаты запаса, осужденные к аресту, ограничению или лишению свободы, снимаются с воинского учета 
на основании сообщений из судов о вступлении в законную силу приговоров в следующем порядке:

в учетной карточке, карточке первичного учета и поступившем военном билете делаются отметки о снятии с воинского учета;

военный билет передается на хранение соответствующему должностному лицу военного комиссариата;

сообщение из суда подшивается в соответствующее дело военного комиссариата или в личное дело, если военнообязанный проходил военную службу по контракту;

учетная карточка и личное дело, если военнообязанный проходил военную службу по контракту, помещаются в соответствующие картотеки, а алфавитная карточка и карточка первичного учета уничтожаются 
в установленном порядке.

76. Прапорщики, сержанты и солдаты запаса, аттестованные 
на присвоение первого воинского звания офицерского состава запаса, снимаются с воинского учета прапорщиков, сержантов и солдат запаса 
на основании выписки из приказа Министра обороны Республики Беларусь о присвоении первого воинского звания офицерского состава запаса в следующем порядке:

в учетной карточке, карточке первичного учета и сданном (изъятом) военном билете (временном удостоверении) делаются отметки о снятии 
с воинского учета;

военный билет (временное удостоверение) передается на хранение соответствующему должностному лицу военного комиссариата 
для его последующего уничтожения;

учетная карточка помещается в соответствующую картотеку, 
а алфавитная карточка, карточка первичного учета и военный билет (временное удостоверение), а также личное дело прапорщика, сержанта 
и солдата, если военнообязанный проходил военную службу по контракту, уничтожаются в установленном порядке;
выписка из приказа о присвоении первого воинского звания офицерского состава запаса подшивается в соответствующее дело военного комиссариата.
77. Граждане, зачисленные в запас по состоянию здоровья 
без прохождения срочной военной службы, службы в резерве, в случае признания их до достижения 27-летнего возраста годными к срочной военной службе, службе в резерве по состоянию здоровья снимаются 
с воинского учета военнообязанных в следующем порядке:

издается приказ военного комиссара района (города) о снятии гражданина с воинского учета военнообязанных и восстановлении 
его на воинском учете призывников (с отменой соответствующего пункта приказа о присвоении ему воинского звания «рядовой»);

в учетной карточке, карточке первичного учета и сданном (изъятом) военном билете делаются отметки о снятии с воинского учета;

военный билет передается на хранение соответствующему должностному лицу военного комиссариата для его последующего уничтожения;

учетная карточка помещается в соответствующую картотеку, 
а алфавитная карточка, карточка первичного учета и военный билет уничтожаются в установленном порядке;
выписка из приказа военного комиссара района (города) о снятии гражданина с воинского учета военнообязанных и восстановлении 
его на воинском учете призывников передается в подразделение 
призыва на военную службу военного комиссариата (обособленное подразделение) и является основанием для восстановления 
гражданина на воинском учете призывников.

Проекты приказов военных комиссаров районов (городов) 
на указанную категорию граждан разрабатываются в мобилизационных подразделениях ежемесячно, как правило, в первых числах нового месяца за прошедший.

В случае, если военнообязанному воинское звание «рядовой» 
присвоил военный комиссар района (города) по другому месту 
жительства, где он ранее состоял на воинском учете, соответствующему военному комиссару района (города) направляется служебное письмо 
с сообщением о необходимости отмены пункта его приказа о присвоении данному гражданину воинского звания «рядовой».
78. При получении из судов сообщений о вступлении в законную силу приговоров в отношении военнообязанных, осужденных 
к общественным или исправительным работам, в отношении которых судом применены принудительные меры безопасности и лечения, осуществляется судебное производство, а также сведений из органов дознания и предварительного следствия о военнообязанных, в отношении которых осуществляется уголовное преследование, указанные военнообязанные с воинского учета не снимаются, в их учетных карточках и карточках первичного учета делаются отметки о содержании полученных сообщений и сведений и они помещаются в соответствующую картотеку, а сообщения и сведения подшиваются в соответствующее дело военного комиссариата или в личное дело, если военнообязанный проходил военную службу по контракту.
ГЛАВА 8
ИСКЛЮЧЕНИЕ ГРАЖДАН С ВОИНСКОГО УЧЕТА 
ОФИЦЕРОВ ЗАПАСА

79. Офицеры запаса, признанные в установленном порядке негодными к военной службе с исключением с воинского учета, исключаются с него на основании соответствующих заключений (постановлений) военно-врачебных комиссий в картах медицинского освидетельствования (свидетельствах о болезни) в следующем порядке:

в военном билете, личном деле, алфавитной и послужной картах, карточке первичного учета делаются отметки об исключении с воинского учета;

послужная карта вкладывается, а карта медицинского освидетельствования (свидетельство о болезни) подшивается в личное дело;

личное дело и алфавитная карта помещаются в соответствующие картотеки, а карточка первичного учета уничтожается в установленном порядке.

80. Офицеры запаса, достигшие предельного возраста состояния 
в запасе, исключаются с воинского учета в течение следующего 
дня после его достижения в следующем порядке:

в личном деле, алфавитной и послужной картах, карточке первичного учета делаются отметки об исключении с воинского учета;

послужная карта вкладывается в личное дело;

личное дело и алфавитная карта помещаются в соответствующие картотеки, а карточка первичного учета уничтожается в установленном порядке.

При прибытии указанных граждан в военный комиссариат (обособленное подразделение) в военных билетах делаются отметки 
об исключении с воинского учета.

81. Офицеры запаса женского пола, имеющие двух и более детей 
в возрасте до 16 лет, исключаются с воинского учета на основании свидетельств о рождении детей в следующем порядке:

в личном деле, алфавитной и послужной картах, карточке первичного учета и военном билете делаются отметки об исключении с воинского учета;

послужная карта вкладывается, а копии свидетельств о рождении детей подшиваются в личное дело;

личное дело и алфавитная карта помещаются в соответствующие картотеки, а карточка первичного учета уничтожается в установленном порядке.

82. Офицеры запаса, в отношении которых прекращено гражданство Республики Беларусь, исключаются с воинского учета при их личной явке в военный комиссариат (обособленное подразделение) или на основании сведений, полученных из органов регистрации граждан по месту жительства, в следующем порядке:
в личном деле, алфавитной и послужной картах, карточке 
первичного учета и сданном (изъятом) военном билете делаются отметки об исключении с воинского учета;

военный билет и послужная карта вкладываются, а сведения подшиваются в личное дело;

личное дело и алфавитная карта помещаются в соответствующие картотеки, а карточка первичного учета уничтожается в установленном порядке.

83. Офицеры запаса, отбывающие наказание в виде пожизненного заключения, приговоренные к смертной казни, исключаются с воинского учета на основании соответствующих сообщений из судов о вступлении 
в законную силу приговоров в следующем порядке:
в личном деле, алфавитной и послужной картах, карточке первичного учета и поступившем военном билете делаются отметки об исключении 
с воинского учета;

военный билет и послужная карта вкладываются, а сообщение 
из суда подшивается в личное дело;

личное дело и алфавитная карта помещаются в соответствующие картотеки, а карточка первичного учета уничтожается в установленном порядке.

84. Офицеры запаса, умершие либо признанные в установленном законом порядке безвестно отсутствующими или объявленные умершими, исключаются с воинского учета на основании соответствующих сообщений из органов, в которых регистрируются акты гражданского состояния, в следующем порядке:

в личном деле, алфавитной и послужной картах, карточке первичного учета и поступившем военном билете делаются отметки об исключении 
с воинского учета;

военный билет и послужная карта вкладываются, а сообщение 
из органа, в котором регистрируются акты гражданского состояния, подшивается в личное дело;

личное дело и алфавитная карта помещаются в соответствующие картотеки, а карточка первичного учета уничтожается в установленном порядке.

85. Офицеры, уволенные с военной службы в отставку, исключаются с воинского учета в следующем порядке:

проверяются: предписание, документ, удостоверяющий личность, 
а также служебное удостоверение и жетон с личным номером, 
если они не были сданы в кадровый орган воинской части;

заполняется алфавитная карта;

заполняется и гражданину выдается военный билет с отметкой 
об исключении с воинского учета;

предписание подшивается в личное дело, а жетон с личным номером пришивается на внутреннюю сторону верхней части обложки 
личного дела;

личное дело и алфавитная карта помещаются в соответствующие картотеки, а служебное удостоверение уничтожается в установленном порядке.
ГЛАВА 9
ИСКЛЮЧЕНИЕ ГРАЖДАН С ВОИНСКОГО УЧЕТА 
ПРАПОРЩИКОВ, СЕРЖАНТОВ И СОЛДАТ ЗАПАСА

86. Прапорщики, сержанты и солдаты запаса, признанные 
в установленном порядке негодными к военной службе с исключением 
с воинского учета, исключаются с него на основании соответствующих заключений (постановлений) военно-врачебных комиссий в картах медицинского освидетельствования (свидетельствах о болезни) 
в следующем порядке:

в военном билете, учетной карточке и карточке первичного учета делаются отметки об исключении с воинского учета;

учетная карточка и личное дело, если военнообязанный проходил военную службу по контракту, помещаются в соответствующие картотеки, а алфавитная карточка и карточка первичного учета уничтожаются 
в установленном порядке;
карта медицинского освидетельствования (свидетельство о болезни) подшивается в соответствующее дело военного комиссариата.
87. Прапорщики, сержанты и солдаты запаса, достигшие предельного возраста состояния в запасе, исключаются с воинского учета 
в течение следующего дня после его достижения в следующем порядке:

в учетной карточке и карточке первичного учета делаются отметки 
об исключении с воинского учета;

учетная карточка и личное дело, если военнообязанный проходил военную службу по контракту, помещаются в соответствующие картотеки, а алфавитная карточка и карточка первичного учета уничтожаются 
в установленном порядке.

При прибытии указанных граждан в военный комиссариат (обособленное подразделение) в их военных билетах делаются отметки 
об исключении с воинского учета.

88. Прапорщики, сержанты и солдаты запаса женского пола, имеющие двух и более детей в возрасте до 16 лет, исключаются 
с воинского учета на основании свидетельств о рождении детей 
в следующем порядке:

в учетной карточке, карточке первичного учета и военном билете делаются отметки об исключении с воинского учета;

учетная карточка и личное дело, если военнообязанная проходила военную службу по контракту, помещаются в соответствующие картотеки, а алфавитная карточка и карточка первичного учета уничтожаются 
в установленном порядке;
копии свидетельств о рождении детей подшиваются в соответствующее дело военного комиссариата.
89. Прапорщики, сержанты и солдаты запаса, в отношении которых прекращено гражданство Республики Беларусь, исключаются с воинского учета при их личной явке в военный комиссариат (обособленное подразделение) или на основании сведений, полученных из органов регистрации граждан по месту жительства, в следующем порядке:

в учетной карточке, карточке первичного учета и сданном (изъятом) военном билете делаются отметки об исключении с воинского учета;
военный билет передается на хранение соответствующему должностному лицу военного комиссариата для его последующего уничтожения;

учетная карточка и личное дело, если военнообязанный проходил военную службу по контракту, помещаются в соответствующие картотеки, а алфавитная карточка, карточка первичного учета и военный билет уничтожаются в установленном порядке;
сведения подшиваются в соответствующее дело военного комиссариата.
90. Прапорщики, сержанты и солдаты запаса, отбывающие наказание в виде пожизненного заключения, приговоренные к смертной казни, исключаются с воинского учета на основании сообщений из судов 
о вступлении в законную силу приговоров об их осуждении в следующем порядке:

в учетной карточке, карточке первичного учета и поступившем военном билете делаются отметки об исключении с воинского учета;

военный билет передается на хранение соответствующему должностному лицу военного комиссариата для его последующего уничтожения;

учетная карточка и личное дело, если военнообязанный проходил военную службу по контракту, помещаются в соответствующие картотеки, а алфавитная карточка, карточка первичного учета и военный билет уничтожаются в установленном порядке;
сообщение из суда подшивается в соответствующее дело военного комиссариата.
91. Прапорщики, сержанты и солдаты запаса, умершие
либо признанные в установленном законом порядке безвестно отсутствующими или объявленные умершими, исключаются с воинского учета на основании соответствующих сообщений из органов, 
в которых регистрируются акты гражданского состояния, в следующем порядке:

в учетной карточке, карточке первичного учета и поступившем военном билете делаются отметки об исключении с воинского учета;
военный билет передается на хранение соответствующему должностному лицу военного комиссариата для его последующего уничтожения;

учетная карточка и личное дело, если военнообязанный проходил военную службу по контракту, помещаются в соответствующие картотеки, а алфавитная карточка, карточка первичного учета и военный билет уничтожаются в установленном порядке;

сообщение из органа, в котором регистрируются акты гражданского состояния, подшивается в соответствующее дело военного комиссариата.
92. Прапорщики, сержанты и солдаты, уволенные с военной службы по контракту в отставку, исключаются с воинского учета в следующем порядке:

проверяются: предписание, документ, удостоверяющий личность, военный билет (у сержанта и солдата), а также служебное удостоверение 
и жетон с личным номером, если они не были сданы в кадровый орган воинской части (у прапорщика); 

заполняется учетная карточка;

из поступившего личного дела прапорщика изымается военный билет (с учетно-послужной карточкой), а из поступившего личного дела сержанта и солдата – учетно-послужная карточка, которая прикрепляется к внутренней стороне обложки военного билета;

в военном билете делается отметка об исключении с воинского учета;

прапорщику выдается военный билет (с учетно-послужной карточкой);
предписание подшивается в личное дело, а жетон с личным номером пришивается на внутреннюю сторону верхней части обложки 
личного дела; 

личное дело и учетная карточка помещаются в соответствующие картотеки, а служебное удостоверение прапорщика уничтожается 
в установленном порядке.

93. Военнослужащие, уволенные со срочной военной службы 
и службы в резерве в отставку, исключаются с воинского учета 
в следующем порядке:
проверяются: предписание, военный билет (с учетно-послужной карточкой) и документ, удостоверяющий личность;
заполняется учетная карточка;

в военном билете делается отметка об исключении с воинского учета;

учетная карточка помещается в соответствующую картотеку, 
а предписание подшивается в соответствующее дело военного комиссариата.
ГЛАВА 10
ОРГАНИЗАЦИЯ УЧЕТА, ВЫДАЧИ И ИСПОЛЬЗОВАНИЯ БЛАНКОВ ДОКУМЕНТОВ ВОИНСКОГО УЧЕТА ВОЕННООБЯЗАННЫХ СТРОГОЙ ОТЧЕТНОСТИ
94. Обеспечение военных комиссариатов областей (г. Минска) бланками документов воинского учета офицеров запаса строгой 
отчетности и жетонами с личными номерами возлагается на ГУК МО, 
а бланками документов воинского учета прапорщиков, сержантов 
и солдат запаса строгой отчетности – на ГОМУ ГШ ВС.
95. Учет, выдача и использование бланков документов воинского учета военнообязанных строгой отчетности (далее – бланки) 
в военных комиссариатах областей (г. Минска), районов (городов) (обособленных подразделениях) осуществляются в соответствии 
с приказом Министра обороны Республики Беларусь от 23 декабря 2013 г. № 1235 «О применении в Вооруженных Силах нормативного правового акта о порядке использования бланков строгой отчетности», с учетом особенностей, определенных в настоящей главе. 
96. Бланки выдаются должностному лицу военного комиссариата области (г. Минска) по приходно-расходной накладной на бланки 
строгой отчетности, выписанной в ГОМУ ГШ ВС или ГУК МО 
на соответствующий вид бланков.

Поступившие в военный комиссариат области (г. Минска) бланки проверяются силами комиссии. В случае расхождения фактического наличия бланков и (или) их серий и номеров с данными сопроводительных документов составляется акт проверки наличия бланков. При отсутствии расхождений акт не составляется.

После проверки бланков материально ответственное лицо учитывает их в приходно-расходной книге по учету бланков строгой отчетности военного комиссариата области (г. Минска). На каждый вид бланков заводится отдельная книга. 

Поступившие в военный комиссариат области (г. Минска) 
бланки хранятся в опечатываемом хранилище (сейфе) материально ответственного лица.

97. Бланки выдаются должностному лицу военного комиссариата 
района (города) по приходно-расходной накладной на бланки строгой отчетности, выписанной в военном комиссариате области (г. Минска), 
и под подпись в приходно-расходной книге по учету бланков строгой отчетности военного комиссариата области (г. Минска). 
Приходно-расходные накладные на бланки строгой отчетности выписываются в двух экземплярах: первый – для военного комиссариата области (г. Минска), второй – для военного комиссариата района (города).

Поступившие в военный комиссариат района (города) бланки проверяются силами комиссии в порядке, определенном в пункте 96 настоящей Инструкции.
После проверки бланков военный комиссар района (города) учитывает их в приходно-расходной книге по учету бланков строгой отчетности военного комиссариата района (города). На каждый вид бланков заводится отдельная книга.

Военный комиссар района (города) выдает бланки начальникам структурных подразделений военного комиссариата района (города) 
под их подпись в приходно-расходной книге по учету бланков строгой отчетности военного комиссариата района (города).

Начальники структурных подразделений военного комиссариата района (города) учитывают полученные бланки в книге учета выдачи 
и использования бланков структурного подразделения по форме согласно приложению 19. На каждый вид бланков заводится отдельная книга.

Поступившие в военный комиссариат района (города) бланки хранятся в опечатываемом хранилище (сейфе) военного комиссара 
района (города), а выданные начальникам структурных подразделений 
военного комиссариата района (города) – в их опечатываемых хранилищах (сейфах).

Начальники структурных подразделений военного комиссариата района (города) выдают бланки работникам в подотчет под их подпись 
в книге учета выдачи и использования бланков и принимают от них обратно оставшиеся бланки под свою подпись в ней. Карточки-справки 
на работников не открываются.  

98. Бланки, испорченные при заполнении, аннулированные бланки (заполненные и не выданные гражданам по каким-либо причинам 
и не подлежащие в дальнейшем выдаче), а также поступившие 
военные билеты и другие документы воинского учета строгой отчетности, которые подлежат уничтожению, погашаются посредством перечеркивания 
по диагонали не менее чем четырех их страниц, начиная с первой, 
и уничтожаются не реже одного раза в квартал в порядке, установленном в Инструкции по делопроизводству в Вооруженных Силах. 
99. В военном комиссариате района (города) бланки списываются 
с учета ежеквартально, на основании акта на списание использованных бланков строгой отчетности (далее – акт на списание) с соответствующими записями и подведением итога за квартал, в приходно-расходной книге 
по учету бланков строгой отчетности военного комиссариата района (города), книге учета и выдачи бланков структурных подразделений.

В акт на списание включаются данные использованных (выданных) и уничтоженных (испорченных при заполнении и аннулированных) бланков, а также бланков, переданных другим субъектам.

Акт на списание составляется на основании:

ведомостей на выдачу бланков;

актов о выделении бланков к уничтожению;

приходно-расходных накладных на переданные бланки;

других документов, являющихся основанием для списания бланков.

Акт на списание составляется в двух экземплярах. Первый экземпляр подшивается в соответствующее дело военного комиссариата района (города), а второй направляется в военный комиссариат области (г. Минска) для списания бланков с учета в приходно-расходной 
книге по учету бланков строгой отчетности военного комиссариата области (г. Минска).

100. Инвентаризация бланков проводится не реже одного раза в год силами комиссий, назначенных в приказах военных комиссаров областей (г. Минска), районов (городов) об организации повседневной деятельности 
в военных комиссариатах областей (г. Минска), районов (городов). 
ГЛАВА 11
КОНТРОЛЬ ЗА СОСТОЯНИЕМ ВОИНСКОГО УЧЕТА ВОЕННООБЯЗАННЫХ
101. Военные комиссары областей (г. Минска), районов (городов), руководители обособленных подразделений организуют проверки состояния воинского учета и бронирования военнообязанных, контроль 
за ведением воинского учета и выполнением положений законодательства по воинскому учету (далее – проверки) в подчиненных военных комиссариатах районов (городов) (обособленных подразделениях), местных исполнительных и распорядительных органах, в которых осуществляется персонально-первичный воинский учет, а также 
в государственных органах, организациях и учреждениях образования независимо от форм собственности (далее – организации) не реже установленной в Положении о воинском учете и настоящей главе периодичности. 
Для проведения проверок назначаются отдельные должностные 
лица или группа проверяющих в составе комиссии, назначенной 
в приказе военного комиссара области (г. Минска), района (города) 
об организации повседневной деятельности в военном комиссариате области (г. Минска), района (города).
102. Военный комиссар области (г. Минска) в течение учебного года организует не менее одной проверки в каждом военном комиссариате района (города).
Военный комиссар района (города) в течение учебного года 
проводит лично не менее одной проверки, а также организует не менее одной проверки в полугодие под руководством начальника мобилизационного подразделения в подчиненном военном комиссариате района (города) и в каждом его обособленном подразделении.   

Руководитель обособленного подразделения в течение учебного года 
проводит лично не менее одной проверки в полугодие в обособленном подразделении.   

Порядок оценки состояния воинского учета военнообязанных 
в военных комиссариатах районов (городов) (обособленных подразделениях) определяется в соответствующем правовом акте Министерства обороны. 

103. При проведении проверок в местных исполнительных 
и распорядительных органах, в которых осуществляется персонально-первичный воинский учет, и организациях проверяются следующие основные вопросы:

выполнение со стороны руководителей и работников, ответственных 
за ведение военно-учетной работы и бронирование военнообязанных, 
своих обязанностей по организации, ведению и обеспечению 
военно-учетной работы;

полнота и достоверность воинского учета;

соответствие документов воинского учета установленным формам, порядок их оформления, хранения и учета.
При проверках проводятся сверка учетных данных документов воинского учета, а также, при необходимости, специальная подготовка работников, ответственных за ведение военно-учетной работы и бронирование военнообязанных.

Проверки в местных исполнительных и распорядительных органах, 
в которых осуществляется персонально-первичный воинский учет, 
и организациях проводятся на основании уведомления о проведении проверки по форме согласно приложению 20. 
104. По результатам проверок составляются акты, по форме согласно приложению 21, на основании которых военные комиссары (руководители обособленных подразделений) принимают меры по устранению причин выявленных недостатков в подчиненных военных комиссариатах (обособленных подразделениях), а соответствующие должностные лица военных комиссариатов принимают, в соответствии с законодательством, меры воздействия к лицам, нарушившим обязанности по воинскому 
учету или препятствующим исполнению гражданами обязанностей по воинскому учету.
Приложение 1
к Инструкции о порядке организации и ведения воинского учета военнообязанных в военных комиссариатах (обособленных подразделениях)0
Форма
КНИГА
 учета движения 
_______________________________________________________________,

(военнообязанных) 
состоящих на воинском учете в военном комиссариате
________________________________________________________________

(района (города))
Начата 
«___» _____________20____г.

Окончена «___» _____________20____г.
Начало
	Дата 
записи
данных
	Приняты на воинский учет
	Сняты с воинского учета

	
	Всего
	в том числе:
	Всего
	в том числе:

	
	
	прибывшие к новому месту жительства 
из административных территорий, которые обслуживают другие военные комиссариаты
	уволенные с военной службы, службы 
в резерве из Вооруженных Сил в запас 
	уволенные с военной службы (службы) 
из других войск и воинских формирований, государственных органов, снятые с воинского учета в органах госбезопасности
	уволенные с альтернативной службы
	граждане женского пола (первоначально)
	допризывники, достигшие 27 лет
	ранее постоянно проживавшие за пределами РБ, возвратившиеся на постоянное жительство в РБ, получившие гражданство РБ
	отбывшие наказание в виде ареста, ограничения или лишения свободы
	переданные с воинского учета призывников
	переданные с воинского учета _________*
	
	убывшие к новому месту жительства 
в административные территории, которые обслуживают другие военные комиссариаты 
	поступившие (призванные) на военную 
службу в Вооруженные Силы
	поступившие на военную службу (службу) 
в другие войска и воинские формирования, государственные органы
	получившие паспорт гражданина РБ для постоянного проживания за пределами РБ
	отбывающие наказание в виде ареста, ограничения или лишения свободы
	переданные на воинский учет призывников
	переданные на воинский учет _________*

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	____.____.20___
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за _____.20__
                    (месяц)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	____.____.20___
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за ______год
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


  Продолжение
	Исключены с воинского учета
	Состоят на воинском учете

	
	в том числе:
	Всего
	в том числе:

	
	признанные негодными к военной службе 
с исключением с воинского учета
	достигшие предельного возраста состояния в запасе
	военнообязанные женского пола, имеющие двух и более детей в возрасте до 16 лет 
	в отношении которых прекращено гражданство РБ
	умершие либо признанные безвестно отсутствующими или объявленные умершими, отбывающие наказание в виде пожизненного заключения, приговоренные к смертной казни
	
	военнообязанные мужского пола
	военнообязанные женского пола

	Всего
	
	
	
	
	
	
	1-го разряда
	2-го разряда
	3-го разряда
	

	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечания:
1. Книга предназначена для ведения количественного воинского учета военнообязанных.

2. Заводятся две книги: на офицеров запаса; на прапорщиков, сержантов и солдат запаса.
3. В книгу записываются данные в день их изменения. В книге подводятся итоги за месяц и год, которые заверяются подписями военного комиссара и должностного лица, назначенного ответственным за ее ведение.
4. В строках, помеченных знаком (*), указывается: «офицеров запаса» или «прапорщиков, сержантов и солдат запаса», 
в зависимости от того, на каких военнообязанных заведена книга.
Приложение 2
к Инструкции о порядке организации и ведения воинского учета военнообязанных в военных комиссариатах (обособленных подразделениях)0
Форма
Размер 209 х 296 мм

 ПОСЛУЖНАЯ КАРТА                                                 ЛИЧНЫЙ НОМЕР
	1. Фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)  ____________________________________________________________________________________ 

Идентификационный №  
	

	2. Число, месяц и год рождения

«_____ »__________ 20____г.


	3. Место рождения (по административно-территориальному делению ко дню заполнения)

	
	

	
	

	4. Образование
	гражданское:
	5. Присвоение воинских званий
	Чей

приказ
	Номер

приказа
	Дата

приказа

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	военное (военно-специальное): 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	6. Участие в войнах и других боевых действиях



	7. Какими иностранными языками владеет


	8. Семейное положение и состав семьи





 ВУС _____________


	9. Фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)

	10. Воинское звание_________________

	
	

	11. Год рождения
	12. Запас «         » разряда

	13. Данные медицинского освидетельствования _________________ _____________________________________


	14. Предназначен_____________________

______________________________________

______________________________________

	15. Прохождение сборов:  

20___г. ____ дн. при в/ч ___________ по ВУС________     

20___г. ____ дн. при в/ч ___________ по ВУС_________     

20___г. ____ дн. при в/ч ___________ по ВУС________     

20___г. ____ дн. при в/ч ___________ по ВУС_________     
	17. Место работы и должность_________

	
	

	
	18. Место жительства_________________

_____________________________________

_____________________________________

Место пребывания ____________________

	
	19. Состоит на учете в_________________

	16. Отметка о вручении мобилизационного предписания

«______ »___________________20____ г.

22. Отметка об изучении «__ »_____20__г.


	20. Л.Д. № ___________________________

21. Форма допуска, номер и дата согласования____________________________

23. Особые отметки (дополнительные сведения)

	24. Данные антропометрических измерений, размеры обмундирования, средств защиты

	Рост
	Размер головного убора
	Размер противогаза
	Размер обмундирования
	Размер обуви

	
	
	
	
	


25. Когда и каким военным комиссариатом призван 
в Вооруженные Силы      ____________________________________

_________________________________________________________

Военную присягу принял (принес) _______________________ _________________________________________________________

26. Прохождение военной службы (службы)

	Должность,

номер ВУС 
по штату
	Воинская часть, соединение, оперативное командование
	Чей приказ
	Номер приказа
	Число, месяц

и год

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Примечания:
1. Карта предназначена для ведения персонально-качественного воинского учета офицеров запаса. По послужным картам проводится предварительный 
отбор офицеров запаса для направления их на военные сборы различных видов, призыва и приема в добровольном порядке на военную службу по контракту, 
а также для предназначения на военное время, составления статистической отчетности и ведения справочной работы.

2. Послужные карты не нумеруются и в книгах не учитываются, пересылаются (передаются) совместно с личными делами. 

3. Данные в пункты послужной карты записываются разборчиво, с применением ручки с чернилами черного или синего цвета, либо печатаются. Разрешается применять только общепринятые в Вооруженных Силах сокращения: «омб», «омбр» и так далее, пользоваться штампами, которые должны точно соответствовать размерам граф.

4. Записи в пунктах 8, 10, 12 – 14, 16 – 24 делаются с применением карандаша 
с целью их дальнейшего изменения или уточнения.

5. Записи в пунктах 1, 2 делаются печатными буквами в соответствии с данными свидетельств, выданных в органах, в которых регистрируются акты гражданского состояния, паспорта либо записей на обороте лицевой части военного билета офицера запаса, первой страницы послужного списка личного дела и в пункте 1. При этом записи делаются без каких-либо сокращений, фамилия, собственное имя и отчество (если таковое имеется) пишутся несколько крупнее. 

6. В пункте 3 места рождения указываются по административно-территориальному делению и наименованиям населенных пунктов, существующим на день записи. Записи делаются на основании свидетельств, выданных в органах, в которых регистрируются акты гражданского состояния, записей в пункте 1 военного билета офицера запаса и в пункте 2 послужного списка личного дела. При этом записываются родившимся:

в областных центрах Республики Беларусь – только наименование города;

в других городах Республики Беларусь – наименования города и области, в состав которой входит город;

в остальных населенных пунктах – наименования населенного пункта, района, области;

за пределами Республики Беларусь – наименования населенного пункта и страны.

Лицам, родившимся в населенных пунктах, которых ко дню заполнения учетных документов не существует, записываются наименования пунктов, существовавших 
во время их рождения.

7. В пункте 4 сведения об образовании записываются на основании документов об образовании, записей в пункте 3 военного билета офицера запаса и в пункте 7 послужного списка личного дела. При этом в последовательном порядке записываются уровень образования, наименования учреждений образования, сколько классов или курсов окончил и год их окончания. При незаконченном или ускоренном образовании указываются количество оконченных классов (курсов) или сведения 
об окончании сокращенного (ускоренного) курса и при каком учреждении образования. В разделе «военное (военно-специальное)», кроме того, указывается наименование ВУС.

8. В пункте 5 сведения о присвоении воинских званий записываются последовательно, начиная с первого воинского звания офицерского состава, при этом разрешается применять только общепринятые в Вооруженных Силах сокращения: «м.сл.», «вн.сл.», «мил.», «юст.», «зап.» и так далее. Указанные сведения записываются на основании записей в пунктах 4 и 12 военного билета офицера запаса и на первой странице послужного списка личного дела.

9. В пункте 6 сведения об участии в войнах и других боевых действиях приводятся на основании записей в пункте 13 послужного списка личного дела, при этом делается запись о стране и периоде участия в войнах и других боевых действиях. 

10. В пункте 7 сведения о знании иностранного языка указываются на основании записей в пункте 8 послужного списка личного дела, приобщенных к личному делу документов об образовании.

11. В пункте 8 сведения о семейном положении и составе семьи указываются на основании свидетельств, выдаваемых в органах, в которых регистрируются акты гражданского состояния, записей в пункте 17 военного билета офицера запаса 
и в пункте 21 послужного списка личного дела. При этом в сведениях о семейном положении указывается: «холост», «женат» («замужем»), «вдовец» («вдова»), «разведен» («разведена»). В сведениях о составе семьи записываются фамилия, собственное имя и отчество (если таковое имеется) жены (мужа) офицера запаса, 
год рождения, собственные имена и годы рождения детей до 16 лет. Если офицер запаса не женат (не замужем), в этой же графе записываются: фамилии, собственные имена и отчества (если таковые имеются) родителей или других ближайших родственников.

12. В пункте 9 запись идентична записи в пункте 1.

13. В пункте 10 записывается последнее присвоенное офицерское воинское звание. Сведения указываются на основании записей в пунктах 4 и 12 военного билета офицера запаса и записей на первой странице послужного списка личного дела, аттестационного материала, приобщенного к личному делу.

14. В пункте 11 запись соответствует записи о годе рождения в пункте 2.

15. В пункте 12 сведения о разряде учета записываются арабскими цифрами исходя из предельного возраста состояния военнообязанных в запасе по разрядам запаса, установленным в Законе Республики Беларусь «О воинской обязанности 
и воинской службе».

16. В пункте 13 сведения записываются на основании заключения военно-врачебной комиссии (свидетельства о болезни (инвалидности), справки военно-врачебной комиссии), предъявляемого лично либо приобщенного к личному делу офицера запаса.

17. В пункте 14 сведения о предназначении в соответствии с нарядами, выданными военному комиссариату на призыв офицеров запаса при мобилизации, записываются с указанием номера команды, в которую предназначен, литеры подразделения, ВУС и воинской должности по предназначению, штатной категории, разряда запаса по наряду и времени явки на пункты предварительного сбора военнообязанных.

18. В пункте 15 сведения о прохождении военных и специальных сборов записываются с указанием количества дней, воинской части, при которой офицер запаса прошел сборы, и номера ВУС. Сведения указываются на основании записей 
в пункте 13 военного билета офицера запаса и в пункте 23 послужного списка личного дела.

19. В пункте 16 сведения о вручении мобилизационного предписания записываются одновременно с вручением офицеру запаса мобилизационного предписания. В случае изъятия мобилизационного предписания либо отсутствия мобилизационного предназначения у офицера запаса данная графа не заполняется.

20. В пункте 17 сведения о месте работы и должности записываются 
на основании сведений, полученных по месту работы (учебы) офицера запаса 
или с его слов. При этом указываются почтовый адрес, наименования организации 
и должности, с какого времени офицер запаса работает в должности, номер служебного телефона, а при его отсутствии – номер телефона военно-учетного стола или кадрового органа.

21. В пункте 18 сведения о месте жительства указываются на основании 
данных из органов регистрации с указанием адреса, а номер телефона – со слов офицера запаса, в сельской местности – наименования населенного пункта и к какому местному исполнительному и распорядительному органу он относится. В случае проживания военнообязанного не по месту жительства дополнительно указывается место его пребывания.

22. В пункте 19 указываются сведения о наименовании военного комиссариата, в котором офицер запаса состоит на воинском учете.

23. В пункте 20 запись сведений должна соответствовать номеру, за которым учтено личное дело по книге учета личных дел военного комиссариата.

24. В пункте 21 запись делается при наличии документального подтверждения наличия у офицера запаса допуска к государственным секретам. При этом указываются форма допуска к государственным секретам, номер и дата согласования. 
Сведения указываются на основании записей в пункте 16 военного билета офицера запаса и записей в пункте 24 послужного списка личного дела.

25. В пункте 22 запись сведений делает представитель воинской части 
при изучении офицера запаса, предназначенного в соответствии с нарядом на призыв при мобилизации в команду (партию).

26. В пункте 23 запись делается при наличии у офицера запаса судимости 
(с указанием статьи, срока, даты осуждения, освобождения), состоянии 
на наркологическом, психоневрологическом учете (с указанием даты постановки 
на учет). Указанные записи делаются на основании документально подтвержденных сведений, предоставленных из судебных органов и организаций здравоохранения.
27. В пункте 24 сведения об антропометрических данных записываются арабскими цифрами при приеме на воинский учет со слов офицера запаса. 
В последующем они уточняются при его личной явке в военный комиссариат.
28. Запись сведений в пункте 25 делается с указанием даты (число, месяц, год) призыва на военную службу и наименования военного комиссариата. Также делается запись о принесении военной присяги с указанием даты (число, месяц, год) 
и наименования воинской части (военного учебного заведения), при которой военная присяга была принесена.

29. В пункте 26 запись делается на основании сведений, изложенных в пункте 
9 военного билета офицера запаса, и записей в пункте 12 послужного списка личного дела с указанием номеров ВУС строго в хронологическом порядке, в том числе 
и до поступления в военные учебные заведения, об учебе в военном учебном заведении или на курсах подготовки и усовершенствования офицерского состава, 
а также об окончании военного учебного заведения. Последняя запись заверяется подписью военного комиссара района и оттиском печати с изображением Государственного герба Республики Беларусь.

30. Фотокарточка размером 3х4 см (бюст, анфас) без головного убора изготавливается на матовой бумаге, правый нижний угол оставляется светлым. Фотокарточка аккуратно приклеивается на послужную карту и на нее проставляется оттиск печати с изображением Государственного герба Республики Беларусь так, чтобы часть оттиска печати была перенесена на светлый угол фотокарточки.
Приложение 3
к Инструкции о порядке организации и ведения воинского учета военнообязанных в военных комиссариатах (обособленных подразделениях)0
Форма
Размер 160 х 230 мм

Лицевая сторона

	 Год рождения
	 
	 
	 
	 
	Категория годности

	Номер ВУС
	Код должности
	УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА
	 

	 
	 
	Военный билет серии           № 

	 
	 
	Идентификационный № 

	Фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)
 
	(10.)  Воинское
звание
	 
	ПРЕДНАЗНАЧЕН:

	
	
	 
	Номер команды
	 

	
	(16.)  Категория
запаса
	 
	Литер
	 

	
	(17.)  Группа учета
	
	По ВУС
	

	
	(18.) Состав
	 
	На воинскую должность (тип ВВТ)
	 

	
	
	
	
	

	 Число, месяц, год рождения
	
	
	
	

	
	
	
	(19.) Наименование воинской должности и ВУС (должностной квалификации), тип группового оружия, техники
	Воинское звание по штату
	

	(1.) Место рождения
	 
	Номер маршрута
	 
	

	
	
	Дни и часы явки
	

	 
	
	
	 

	(2.) Образование
	 
	Пункт явки
	1 адрес
	 

	
	 
	
	2 адрес
	

	(3.) Основная гражданская
специальность
	 

 
	МП выдано
	 

	
	 
	форма допуска, номер и дата согласования
	 

	Место работы (адрес орг. и должность)
 
	(9.) ПРОХОЖДЕНИЕ ВОЕННОЙ СЛУЖБЫ, СЛУЖБЫ В РЕЗЕРВЕ

	
	Наименование воинской части, должность и тип техники
	Номер ВУС и код воинской должности
	С какого
времени
	По какое
время

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Телефон
	
	
	
	

	Место жительства

 
	 

 
	 

 
	 

 
	 

 

	 
	 


	 

 
	 

 
	  

	Телефон

	
	
	
	

	Место пребывания
	
	 

 
	 

 
	 

 

	 
	 
	 
	 
	 

	(4.) Семейное положение и место жительства семьи:
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 

	(5.) Призывной комиссией (ВВК)
	(8.) _______________ на основании 
                  (дата)
уволен (демобилизован) в запас

	
	

	
	(11.) Заключение командования воинской части об использовании 
в военное время (по какой ВУС, воинской должности, на каком типе техники)

	(6.) Отметка представителя воинской части об изучении предназначенного
	 (12.) Заключение военного комиссара об использовании в военное время
______________________________________________________ 
(воинские должность и звание, подпись, инициалы, фамилия)
МП        _________________________ 
          (дата) 

	_________________________ 
(воинское звание и подпись)
_________________________ 
(дата)


	


 

Оборотная сторона
	 (22.) Данные антропометрических измерений, размеры обмундирования, средств защиты

	Рост
	Размер головного
убора
	Размер
противогаза
	Размер
обмундирования
	Размер обуви

	 
	 
	 
	 
	 

	(7.) Военную присягу принес

	(13.) Участие в боевых действиях (где участвовал, с какого по какое время)


	(14.) Государственные награды 

	(15.) Ранения и контузии (дата и характер ранения, контузии)

	 

	(20.) Прохождение военных или специальных сборов

	В каком году
	Количество дней
	При какой воинской части или организации
	По какой воинской должности и типу техники
	Номер ВУС

	 
	 
	 
	 
	 

	(21.) СВЕДЕНИЯ О МЕДИЦИНСКИХ ОСВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЯХ 

	признан
	по статье графы расписания болезней, постановление №
	Подлежит переосвидетельствованию

	
	
	

	ОСОБЫЕ ОТМЕТКИ (дополнительные сведения)

	 

	 ГРАЖДАНСКАЯ СПЕЦИАЛЬНОСТЬ (по результатам годовых сверок)

	20 ____ г.                                                                                  (подпись НМО, фамилия)

	20 ____ г.                                                                                  (подпись НМО, фамилия)

	20 ____ г.                                                                                  (подпись НМО, фамилия)

	Военный билет выдан 
	
	
	

	ПРИЕМ НА ВОИНСКИЙ УЧЕТ И СНЯТИЕ С ВОИНСКОГО УЧЕТА

	Принят на учет
	Снят (исключен) с учета

	Прибыл из

	 Убыл в

	Извещение выслано в 
(подпись)                 от                       №
	Извещение от                    № 

из
(подпись)

	Принят на учет
	Снят (исключен) с учета

	Прибыл из

	 Убыл в

	Извещение выслано в 
(подпись)                 от                       №
	Извещение от                    № 

из
(подпись)


Примечания:
1. Карточка предназначена для ведения персонально-качественного воинского учета прапорщиков, сержантов и солдат запаса.  

2. Записи в карточке делаются разборчиво, с применением ручки с чернилами черного или синего цвета, либо печатаются. Отдельные переменные данные могут записываться с использованием карандаша. 

3. Заполнение карточки при приеме гражданина на воинский учет.

В графах «Фамилия», «Собственное имя», «Отчество», «Число, месяц, год рождения», «Год рождения», «(1.) Место рождения», «Идентификационный №», «Место жительства» и «Семейное положение и место жительства семьи» записываются соответствующие данные из документа, удостоверяющего личность. 
В графе «Место пребывания» записывается адрес регистрации по месту пребывания.

В графах «Телефон» записываются номера домашнего и мобильного телефонов, включая код автоматической междугородной (международной) телефонной связи.

В графе «(2.) Образование» записываются:
имеющийся уровень основного образования (общее среднее, профессионально-техническое, среднее специальное, высшее, послевузовское);

наименование учреждения образования и год его окончания, специальность (профессия) и присвоенная квалификация.
В графе «(3.) Основная гражданская специальность» записываются специальность (профессия) и присвоенная квалификация по месту работы.
В графе «(4.) Семейное положение и место жительства семьи»» записываются:

«холост (не замужем)», «женат (замужем)», «разведен (разведена)», «вдовец (вдова)»; 

фамилии (если отличаются от фамилии военнообязанного), собственные имена, отчества (если таковые имеются) и даты рождения супруги (супруга), детей 
или родителей, если гражданин холост (не замужем) или разведен (разведена), 
или вдовец (вдова) и не имеет детей; 
адреса регистрации по месту жительства (пребывания) указанных родственников, которые не проживают совместно с гражданином.

В графе «Место работы (адрес предприятия и должность)» записываются наименование и адрес организации (учреждения образования), где работает (учится) гражданин и его занимаемая должность (профессия), номер рабочего телефона (кадрового органа организации (учреждения образования)), включая код автоматической междугородной (международной) телефонной связи.
В графе «(5.) Призывной комиссией (ВВК)» записываются следующие данные:

при призыве гражданина на срочную военную службу, службу в резерве 
или зачислении его в запас на основании решения призывной комиссии – ее название и решение, а также дата призыва или зачисления в запас; 

при зачислении гражданина в запас на основании приказа военного комиссара – приказ какого военного комиссара, его номер и дата, основание для зачисления в запас. 

Примеры записей:

Призывной комиссией Минского р-на Минской обл. призван на срочную военную службу 20.05.2020; 

Призывной комиссией Минского р-на Минской обл. освобожден от призыва
и зачислен в запас 20.05.2020; 

Призывной комиссией Минского р-на Минской обл. зачислен в запас 20.05.2020; 

Приказом ВК Минского р-на № 23 зачислен в запас 20.05.2020 в связи 
с увольнением с альтернативной службы. 

В графе «(10.) Воинское звание» записывается последнее присвоенное воинское (специальное) звание военнообязанного без дополнения других слов.

В графах «(16.) Категория запаса», «(17.) Группа учета», «(18.) Состав» записываются соответствующие данные на основании требований, изложенных 
в пункте 34 настоящей Инструкции.

В графах «(9.) ПРОХОЖДЕНИЕ ВОЕННОЙ СЛУЖБЫ, СЛУЖБЫ В РЕЗЕРВЕ», «(8.)», «(11.) Заключение командования воинской части об использовании в военное время (по какой ВУС, воинской должности, на каком типе техники)», «(7.) Военную присягу принес», «(13.) Участие в боевых действиях (где участвовал, с какого 
по какое время)», «(14.) Государственные награды», «(15.) Ранения и контузии 
(дата и характер ранения, контузии)», «(20.) Прохождение военных или специальных сборов» записываются данные из соответствующих разделов военного билета военнообязанного, прошедшего военную службу (службу), службу в резерве. 

В графе «(22.) Данные антропометрических измерений, размеры обмундирования, средств защиты» записываются соответствующие данные со слов военнообязанного. 

В графе «(21.) СВЕДЕНИЯ О МЕДИЦИНСКИХ ОСВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЯХ» записываются соответствующие данные на основании выписки из книги протоколов районной (городской) призывной комиссии, заключения (постановления) военно-врачебной комиссии в карте медицинского освидетельствования (свидетельства о болезни). Заключение о категории годности военнообязанного к военной службе по состоянию здоровья записывается в виде установленного сокращения (аббревиатуры) в графу «Категория годности». 
В графе «ОСОБЫЕ ОТМЕТКИ (дополнительные сведения)» записываются:

сведения о выдаче военнообязанному военного билета (его дубликата), с указанием военного комиссариата, в котором был выдан военный билет, и даты его выдачи. Пример записи: «Военный билет выдан в Лидском РВК 22.02.2020»;
сведения о присвоении военнообязанному очередного воинского звания, 
с указанием сокращенного наименования воинской должности лица, издавшего приказ об этом, номера и даты приказа. Пример записи: «Присвоено воинское звание «сержант запаса», Пр ВК Минской обл. № 22 от 22.02.2020»;
сведения о согласовании предоставления военнообязанному допуска 
к государственным секретам, с указанием его номера и даты согласования;
сведения о наличии водительского удостоверения у военнообязанного, работающего водителем, с указанием его серии, номера, даты, по которую 
оно действительно, и разрешенных категорий. Пример записи: «Вод. уд. 7АА 254811 до 22.01.2030, «В», «С»;

сведения о военнообязанном, который получил лингвистическое образование, 
с указание присвоенной квалификации. Пример записи: «Лингвист. Преподаватель двух иностранных языков (английского, немецкого)»;  

сведения о военнообязанном, который отбыл наказание в виде ареста, ограничения или лишения свободы, с указанием номера статьи Уголовного кодекса Республики Беларусь и срока отбытия наказания. Пример записи: «Осужден по ст. 43.1 УК РБ, 04.09.2019 – 04.12.2019»;

содержание сообщений судов, сведений из органов дознания и предварительного следствия в отношении военнообязанного, осужденного к общественным 
или исправительным работам, в отношении которого судом применены принудительные меры безопасности и лечения, осуществляется судебное производство или уголовное преследование; 

сведения о военнообязанном, который не прошел мероприятия по призыву 
на срочную военную службу, службу в резерве без уважительных причин, 
с указанием решения призывной комиссии. Пример записи: «Не прошел военную службу по призыву, не имея на то законных оснований. Решение призывной комиссии Ляховичского района Брестской области, протокол от 20.08.2019 № 20/4». Запись заверяется подписью военного комиссара и оттиском печати военного комиссариата с изображением Государственного герба Республики Беларусь;
сведения о военнообязанном, который признан инвалидом, с указанием серии 
и номера удостоверения инвалида, установленной группы инвалидности, срока 
ее установления. Пример записи: «Уд. инв. АА 125343, 3 группа, по 21.02.2022»;

другие необходимые сведения.

В разделе «ПРИЕМ НА ВОИНСКИЙ УЧЕТ И СНЯТИЕ С ВОИНСКОГО УЧЕТА» заполняются соответствующие графы о приеме гражданина на воинский учет.
В графе «(12.) Заключение военного комиссара об использовании в военное время» военный комиссар, на основании результатов изучения данных карточки, записывает номер ВУС, код и наименование воинской должности, на которую, 
при необходимости, возможно будет предназначить военнообязанного для прохождения военной службы в военное время, а также тип группового вооружения, военной 
и специальной техники (далее – ВВСТ), применяемый (используемый) в соответствии 
с этой воинской должностью. Запись заверяется подписью военного комиссара 
и оттиском печати военного комиссариата с изображением Государственного герба Республики Беларусь. 
В графы «(19.) Наименование воинской должности и ВУС (должностной квалификации), тип группового оружия, техники», «Номер ВУС» и «Код должности» записываются соответствующие данные из графы «(12.) Заключение военного комиссара об использовании в военное время». Кроме того, если военнообязанный 
в ходе прохождения воинской службы получил подготовку по другой ВУС 
и (или) воинской должности, востребованной для комплектования Вооруженных Сил, других войск и воинских формирований, или имеет соответствующую им гражданскую специальность, они записываются во вторых строках граф «Номер ВУС» 
и «Код должности».

4. Заполнение карточки при предназначении военнообязанного в команду (партию).

В графе «Номер команды» записывается номер команды (партии), куда предназначен военнообязанный для прохождения военной службы в военное время.
Примеры записей:

34985 – при предназначении в команду;

П-34985 – при предназначении в партию;

34985-ОЯ – при предназначении в организационное ядро команды;

Р-34985 – при предназначении в резерв команды;

Р-34985-ОЯ – при предназначении в резерв организационного ядра из основного состава команды;

34985-ОЯ-Р – при предназначении в резерв организационного ядра команды из свободных остатков ресурсов;

34985-ТНК – при предназначении на восполнение текущего некомплекта команды;
РС-00001 – указывается номер войсковой части, куда выделяются военнообязанные в соответствии с выпиской из расчета обеспечения рабочей силой и транспортом арсеналов, баз и складов.

При предназначении военнообязанного в аппарат усиления записывается условное наименование объекта базы проведения мобилизации (временно создаваемой функциональной группы).

В графе «Литер» записывается буквенное обозначение в соответствии с заявкой воинской части на предназначение в команду.
В графе «По ВУС» записываются номер ВУС и код воинской должности.
В графе «На воинскую должность (тип ВВТ)» записываются наименование воинской должности и тип группового ВВСТ, применяемый (используемый) в соответствии с этой воинской должностью.
В графе «Воинское звание по штату» записывается воинское звание, соответствующее воинской должности по штату военного времени, на которую предназначен военнообязанный. 
В графе «Номер маршрута» в левой ячейке записывается номер маршрута 
для оповещения военнообязанного по месту его работы, а в правой – по месту 
его жительства (пребывания). 

В графе «Дни и часы явки» в верхней строке записываются день (М_) и время (00.00), когда военнообязанный должен явиться по вызову (повестке, мобилизационному предписанию) из военного комиссариата (обособленного подразделения), местного исполнительного и распорядительного органа. Для военнообязанных, предназначенных 
в организационное ядро команды, в верхней строке указывается время явки организационного ядра, в нижней строке – время явки в основной состав команды.

В графе «Пункт явки» указывается объект базы проведения мобилизации, 
куда должен явиться военнообязанный по вызову (повестке) из военного комиссариата (обособленного подразделения), местного исполнительного 
и распорядительного органа.

В графе «МП выдано» записывается дата выдачи военнообязанному мобилизационного предписания. 
В графе «Форма допуска, номер и дата согласования» записываются соответствующие данные для военнообязанного, которому предоставлен допуск 
к государственным секретам. При наличии комплекта документов для оформления допуска записываются с применением карандаша дата их последнего обновления 
и требуемая форма допуска.

В графе «(6.) Отметка представителя воинской части об изучении предназначенного» представитель воинской части делает соответствующую запись об изучении данных военнообязанного, предназначенного в команду (партию).

5. Заполнение карточки при уточнении ее данных.

Данные карточки уточняются посредством записи произошедших изменений на основании поступивших сведений и сообщений об этом, результатов сверок 
и личного общения с военнообязанными.

Даты уточнения данных записываются в три верхние свободные графы 
на лицевой стороне карточки: в первую – при личном общении с военнообязанным, во вторую – при сверке с данными организации, в третью – при сверке с данными местного исполнительного и распорядительного органа.  

6. Заполнение карточки при снятии или исключении гражданина с воинского учета.

В разделе «ПРИЕМ НА ВОИНСКИЙ УЧЕТ И СНЯТИЕ С ВОИНСКОГО УЧЕТА» заполняются соответствующие графы о снятии или исключении гражданина с воинского учета.

Приложение 4
к Инструкции о порядке организации и ведения воинского учета военнообязанных в военных комиссариатах (обособленных подразделениях)0
Форма
Размер 160 х 230 мм

Лицевая сторона

	Команда № ________ Время явки ________ Участок № ________ Маршрут №________

Дата сверок    _________________      ________________________          __________________

                                     (с РВК)                   (с карточками регистрации)              (с личной карточкой)
Год рождения ______________                                 Номер ВУС и код ______________
КАРТОЧКА ПЕРВИЧНОГО УЧЕТА

_______________________________________________________________

(фамилия, собственное имя и отчество (если таковое имеется))

1. Группа учета ______________                             Категория годности ______________
2. Воинское звание _________________________________________________________

3. Образование ____________________________________________________________

4. Гражданская специальность _______________________________________________

5. Место работы, должность, номер телефона __________________________________

6. Место жительства, номер телефона _________________________________________

Место пребывания _________________________________________________________

7. Состав семьи (год рождения несовершеннолетних детей) и адрес места 
жительства________________________________________________________________ __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

8. Состояние здоровья (для военнообязанных, годных к военной службе 
с ограничениями)

	признан
	по статье, графы расписания болезней, постановление №
	подлежит переосвидетельствованию

	
	
	

	О немедленной явке в ______________________________________________________ 
с документами и вещами, указанными в мобилизационном предписании, 
мне объявлено в ______ час ______ мин. 

«___» _________  20___ г.                         Подпись ___________________ 



Оборотная сторона
	9. Отметки о приеме и снятии (исключении) с воинского учета:

	Принят на учет
	Когда сообщено 
в ВК
	Снят (исключен) с учета
	Когда сообщено 
в ВК

	«___» _________  20___ г.

Прибыл из _____________

_______________________

         
	
	«___» _________  20___ г.

________________________
(по какой причине и куда убыл)
	

	«___» _________  20___ г.

Прибыл из _____________

_______________________

         
	
	«___» _________  20___ г.

________________________

(по какой причине и куда убыл)
	

	«___» _________  20___ г.

Прибыл из _____________

_______________________

         
	
	«___» _________  20___ г.

________________________

(по какой причине и куда убыл)
	

	______________________________________________
(подпись, инициалы, фамилия ведущего специалиста)

«___» _________  20___ г.



Примечания:
1. Карточка предназначена для ведения персонально-первичного воинского учета военнообязанных.  

2. Записи в карточке делаются разборчиво, с применением ручки с чернилами черного или синего цвета, либо печатаются. Отдельные переменные данные могут записываться с использованием карандаша. 

3. Заполнение карточки при приеме гражданина на воинский учет.

В пункте 1 записываются группа учета согласно пункту 34 настоящей Инструкции и категория годности военнообязанного к военной службе по состоянию здоровья в виде установленных сокращений (аббревиатур).
В пункте 2 записывается последнее присвоенное воинское (специальное) звание военнообязанного без дополнения других слов.

В пункте 3 записываются:

имеющийся уровень основного образования (общее среднее, профессионально-техническое, среднее специальное, высшее, послевузовское);

наименование учреждения образования и год его окончания, специальность (профессия) и присвоенная квалификация.
В пункте 4 записываются специальность (профессия) и присвоенная квалификация по месту работы.
В пункте 5 записываются наименование и адрес организации (учреждения образования), где работает (учится) гражданин и его занимаемая должность (профессия), номер рабочего телефона (кадрового органа организации (учреждения образования)), включая код автоматической междугородной (международной) телефонной связи.
В пункте 6 записываются адрес, по которому гражданин зарегистрирован 
по месту жительства (пребывания), номера домашнего и мобильного телефонов, включая код автоматической междугородной (международной) телефонной связи.

В пункте 7 записываются:
семейное положение: «холост (не замужем)», «женат (замужем)», «разведен (разведена)», «вдовец (вдова)»; 

фамилии (если отличаются от фамилии военнообязанного), собственные имена, отчества (если таковые имеются) и даты рождения супруги (супруга), детей 
или родителей, если гражданин холост (не замужем) или разведен (разведена), 
или вдовец (вдова) и не имеет детей; 
адреса регистрации по месту жительства (пребывания) указанных родственников, которые не проживают совместно с гражданином.

В пункте 8 записываются соответствующие данные по результатам медицинского освидетельствования. 
В пункте 9 заполняются соответствующие графы о приеме гражданина 
на воинский учет.

4. Заполнение карточки при предназначении военнообязанного в команду (партию).

При предназначении военнообязанного в команду (партию) записываются соответствующие данные в верхние графы на лицевой стороне карточки.
5. Заполнение карточки при уточнении ее данных.
Данные карточки уточняются посредством записи произошедших изменений, на основании поступивших сведений и сообщений об этом, результатов сверок 
и личного общения с военнообязанными.

Даты сверок записываются в соответствующую графу.
На свободном месте оборотной стороны карточки после даты, следующей 
за подписью ведущего специалиста, записывается содержание сообщений из судов, сведений из органов дознания и предварительного следствия в отношении военнообязанного, осужденного к общественным или исправительным работам, 
в отношении которого судом применены принудительные меры безопасности и лечения, осуществляется судебное производство или уголовное преследование. 


6. Заполнение карточки при снятии или исключении гражданина с воинского учета.

В пункте 9 заполняются соответствующие графы о снятии или исключении гражданина с воинского учета.
Приложение 5
к Инструкции о порядке организации и ведения воинского учета военнообязанных в военных комиссариатах (обособленных подразделениях)0
Форма
 Размер 145 х 105 мм

Лицевая сторона
	  АЛФАВИТНАЯ КАРТА
	_________________________________ВК

	
	

	Фамилия 

	Личное дело № 


	Собственное имя   

	Вид учета 


	Отчество 
(если таковое имеется) 

	Предназначен. Команда № 


	
	Личный № 


	Дата рождения «___» _______    _____г.
	Место рождения ____________________

 __________________________________  


Идентификационный номер_______________________________________

	ВУС
	
	
	Воинское звание
	Чей

приказ
	Номер

приказа
	Дата

	Наименование профиля
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Запас
	
	
	
	Разряд
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Принят на воинский учет «____» ___________  ____г.,

на основании____________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Военный билет серии _____№_________ выдан «___» ____________ ____г.

_______________________________________________________________________

                                                                                          Оборотная сторона

Место работы, должность, служебный номер телефона_________________________

________________________________________________________________________

Состав семьи ____________________________________________________________

________________________________________________________________________

Место жительства и номер телефона ________________________________________

Место пребывания _______________________________________________________
Учетные документы запрошены «___» ______ _____г. исх. №___________________

из______________________________________________________________________

Снят (исключен) с воинского учета «___» _______  ____г. на основании ________  _______________________________________________________________________
Учетные документы высланы в ____________________________________________ исх. №________________________

Начальник мобилизационного отдела (группы)

_______________________________________________________________________

(воинское звание, подпись, инициалы, фамилия)
Примечания:
1. Карта предназначена для ведения справочной работы, она заводится 
с поступлением личного дела в военный комиссариат или заполняется данными 
со слов офицера запаса, прибывшего для постановки на воинский учет. 

2. Записи в карточке делаются разборчиво. Графы «Вид учета», «Предназначен. Команда №____», «Место работы, должность и номер служебного телефона», 
«Место жительства и номер телефона» заполняются с использованием карандаша, 
а остальные – с применением ручки с чернилами черного или синего цвета, 
либо печатаются.

3. Фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), дата и место рождения, номер ВУС, наименование профиля и разряд запаса записываются 
на основании документа, удостоверяющего личность, и учетных документов.

4. В графе «Личное дело №____» указывается номер, за которым личное дело учтено в книге учета личных дел.

5. В графе «Вид учета» делается запись «Общий» или «Специальный».

6. Графа «Предназначен. Команда №____» заполняется только в случае предназначения офицера запаса на военное время в соответствии с нарядом на призыв при мобилизации либо в аппарат усиления военного комиссариата. 

7. В графе «Воинское звание» при первичном составлении алфавитной карты делается запись о последнем имеющемся офицерском воинском звании. 
В последующем в данной графе делается отметка о представлении офицера запаса 
к присвоению очередного воинского звания с использованием карандаша 
и о присвоении очередных воинских званий с применением ручки.

8. В графах «Принят на воинский учет» и «Снят (исключен) с воинского учета» кроме даты и основания делается краткая пояснительная запись. 
Примеры записей: 
«Аттестован в офицерский состав в соответствии с подпунктом 105.1 пункта 105 Положения о прохождении военной службы»;

«Уволен в запас согласно приказу Министра обороны Республики Беларусь 
от 30 мая 2010 г. № 123 по подпункту 210.1 пункта 210 (по возрасту) Положения 
о прохождении военной службы»;

«В связи с переменой места жительства из Лидского РВК Гродненской области»;

«В связи с достижением предельного возраста состояния в запасе».

9. В графе «Военный билет выдан» при приеме на воинский учет указываются серия, номер выданного военного билета, дата его выдачи и наименование военного комиссариата, в котором выдан военный билет.

10. В графе «Место работы и должность» записываются месяц и год работы 
в должности (если не работает – с какого времени не работает). В этой же графе указывается номер служебного телефона, а при его отсутствии – номер телефона кадрового органа.

11. В графе «Состав семьи» записываются фамилия, собственное имя 
и отчество (если таковое имеется) жены (мужа) офицера запаса, собственные имена, даты рождения детей до 16 лет. Если офицер не женат (не замужем), в данной графе записываются фамилии, собственные имена и отчества (если таковые имеются) родителей или других близких родственников и их домашние адреса.

12. В графе «Место жительства и номер телефона» запись делается на основании данных о регистрации по месту жительства, а номер телефона – со слов офицера запаса. Если офицер запаса не проживает по месту жительства, дополнительно указывается место его пребывания.

13. Графы «Учетные документы запрошены» и «Учетные документы высланы» заполняются при принятии офицера на воинский учет и снятии с него.
Приложение 6
к Инструкции о порядке организации и ведения воинского учета военнообязанных в военных комиссариатах (обособленных подразделениях)0
Форма
Размер 90 х 120 мм
	АЛФАВИТНАЯ КАРТОЧКА


	    (Первая буква 
        фамилии)
	 
	 (Номер BУC,
код должности)

	1. Фамилия
	 

	2. Собственное имя, 
отчество (если таковое имеется) 
	 

	3. Год рождения
	 

	4. Группа учета
	 

	5. Состав
	 

	6. Годность 
к военной службе
	 

	7. Картотека
	

	8. Место жительства 
и номер телефона
	 

	
	 

	
	 

	Место пребывания
	 

	
	 

	9. Место работы, 
должность и номер 
телефона кадрового
органа
	 

	
	 

	
	 

	
	 

	
	 

	10. Особые отметки
	 



	«____» __________ 20____ г
	


 

Примечания: 
1. Карточка предназначена для ведения справочной работы и заполняется 
на основании данных учетной карточки.
2. Записи в карточке делаются разборчиво, с применением ручки с чернилами черного или синего цвета, либо печатаются. Переменные данные в пунктах 6 – 9 могут записываться с использованием карандаша. 

Приложение 7
к Инструкции о порядке организации и ведения воинского учета военнообязанных в военных комиссариатах (обособленных подразделениях)0
Форма
КНИГА

учета личных дел
________________________________________________________________

(военнообязанных)
__________________________________________________________________________

(военный комиссариат района (города))
Начата     «___» _____________20____г.

Окончена «___» _____________20____г.
	№ п/п
	Воинское звание
	Фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)
	Дата рождения
	Откуда поступило 
личное дело, 
дата и номер сопроводительного письма
	Куда выслано (сдано) личное дело, дата и номер сопроводительного письма;

номер и дата акта 
о выделении 
к уничтожению

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Примечание. Заводятся три книги: учета личных дел офицеров; учета личных дел офицеров архивного хранения; учета личных дел прапорщиков, сержантов и солдат.

Приложение 8
к Инструкции о порядке организации и ведения воинского учета военнообязанных в военных комиссариатах (обособленных подразделениях)0
Форма
ИМЕННОЙ СПИСОК

военнообязанных, снятых (исключенных) с воинского учета,

учетные карточки которых уничтожены

	№ п/п
	Фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)
	Дата рождения
	Воинское звание
	Где, с какого 
и по какое время проходил военную службу
	Место жительства 
на момент снятия (исключения)
с воинского учета
	Дата 
и причина 
снятия (исключения) 
с воинского учета

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Примечание. Именные списки составляются в алфавитном порядке, отдельно на военнообязанных, снятых с воинского учета, и отдельно на военнообязанных, исключенных с воинского учета.
Приложение 9

к Инструкции о порядке организации и ведения воинского учета военнообязанных в военных комиссариатах (обособленных подразделениях)0
Форма
Угловой штамп
военного комиссариата 
района (города)*
ИЗВЕЩЕНИЕ №
________________________________________________________________

(воинское звание, фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется),
________________________________________________________________
дата рождения военнообязанного)

принят на воинский учет в ________________________________________
                                                              (наименование военного комиссариата,
________________________________________________________________

дата приема военнообязанного на воинский учет)

в связи с переездом на новое место жительства.

Прошу выслать _____________________________________________
                                                                              (текст запроса)


Начальник мобилизационного отдела (группы) 
военного комиссариата

_______________________________________

(наименование района (города)) _______________________________________

(воинское звание, подпись, инициалы, фамилия)
«___» _____________20____г.

_____________________________

* Проставляется при направлении извещения по почте (на почтовой карточке).
Приложение 10
к Инструкции о порядке организации и ведения воинского учета военнообязанных в военных комиссариатах (обособленных подразделениях)0
Форма
ЖУРНАЛ
регистрации отправленных извещений о приеме на воинский учет 
по новому месту жительства
________________________________________________________________

(военнообязанных)
__________________________________________________________________________

(военный комиссариат района (города))
Начата 
«___» _____________20____г.

Окончена «___» _____________20____г.
	Номер извещения
	Дата
регистрации извещения
	Наименование военного комиссариата, куда отправлено извещение
	На кого отправлено извещение (воинское звание, фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), 
дата рождения)
	Расписка 
в отправке извещения 
и дата

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Примечание. Заводятся два журнала: на офицеров запаса; на прапорщиков, сержантов и солдат запаса.
Приложение 11
к Инструкции о порядке организации и ведения воинского учета военнообязанных в военных комиссариатах (обособленных подразделениях)0
Форма
ЖУРНАЛ
регистрации поступивших извещений о приеме на воинский учет 
по новому месту жительства
________________________________________________________________

(военнообязанных)
__________________________________________________________________________

(военный комиссариат района (города))
Начата 
«___» _____________20____г.

Окончена «___» _____________20____г.
	Порядковый входящий 
номер
	Дата поступления извещения 
	Номер 
и дата извещения
	Наименование военного комиссариата, откуда поступило извещение
	На кого поступило извещение 
(воинское звание, фамилия, собственное имя, отчество 
(если таковое имеется), 
дата рождения)
	Фамилия 
и расписка лица, получившего извещение 
на исполнение, дата
	Фамилия 
и расписка лица, принявшего извещение обратно, дата
	Отметка 
о подшивке извещения (формировании 
в электронное дело) 

	
	
	
	
	
	
	
	номер

дела
	номер листа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



Примечание. Заводятся два журнала: на офицеров запаса; на прапорщиков, сержантов и солдат запаса.
Приложение 12

к Инструкции о порядке организации и ведения воинского учета военнообязанных в военных комиссариатах (обособленных подразделениях)0
Форма
	Угловой штамп

военного комиссариата

района (города) (обособленного подразделения)
	Сообщение*
1. _______________________________________

(воинское звание, фамилия,

_________________________________________

собственное имя, отчество (если таковое имеется))

2. _______________________________________

(дата рождения)


3. ______________________________________________________________

(место жительства)

4. ______________________________________________________________

 (письменное сообщение о снятии с воинского учета)

Начальник мобилизационного отдела (группы) военного 
комиссариата (руководитель обособленного подразделения)

_______________________________________

(наименование района (города)) 
_______________________________________

(воинское звание, подпись, инициалы, фамилия)
_____________________________

*Может оформляться на почтовой карточке.
Приложение 13
к Инструкции о порядке организации и ведения воинского учета военнообязанных в военных комиссариатах (обособленных подразделениях)0
Форма
КНИГА

учета военных билетов

________________________________________________________________

(военнообязанных)

__________________________________________________________________________

(военный комиссариат района (города))
Начата     «___» _____________20____г.

Окончена «___» _____________20____г.
	№ п/п
	Фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)
	Дата рождения
	Серия 
и номер
военного билета
	Откуда поступил 
военный билет, 
дата и номер сопроводительного письма; от кого поступил и дата поступления
	Причина поступления военного билета
	Куда выслан военный билет, дата и номер сопроводительного письма; кому выдан и дата выдачи; 
номер и дата акта 
о выделении к уничтожению
	Подпись лица, получившего 
военный билет, дата

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Примечание. Заводятся две книги: на офицеров запаса; на прапорщиков, сержантов и солдат запаса.

Приложение 14
к Инструкции о порядке организации и ведения воинского учета военнообязанных в военных комиссариатах (обособленных подразделениях)0
Форма
УТВЕРЖДАЮ

Военный комиссар 

(руководитель обособленного подразделения) 

_____________________________________

(района (города))
_____________________________________ 

(воинское звание, подпись, инициалы, фамилия)
______________

           (дата)

МП

ВЕДОМОСТЬ
на выдачу военных билетов
_______________20____г.
(месяц)
	№ п/п
	Фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)
	Дата рождения
	Воинское звание
	Серия и номер 
выданного

военного билета
	Подпись лица, получившего 
военный билет, и дата
	Основание 
для выдачи 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Всего по настоящей ведомости выдано ________________________

военных билетов.                                                                     (прописью)
___________________________________________________________

(должность начальника структурного подразделения военного комиссариата (ведущего специалиста обособленного подразделения))
___________________________________________________________

(воинское звание (если таковое имеется), подпись, инициалы, фамилия)


Примечание. Документы, явившиеся основанием для выдачи военных билетов, подшиваются вместе с ведомостью в соответствующее дело военного комиссариата.

Приложение 15
к Инструкции о порядке организации и ведения воинского учета военнообязанных в военных комиссариатах (обособленных подразделениях)0
Форма
УТВЕРЖДАЮ

Военный комиссар 

(руководитель обособленного подразделения) 

_____________________________________

(района (города))
_____________________________________ 

(воинское звание, подпись, инициалы, фамилия)
______________

           (дата)

МП

ВЕДОМОСТЬ
на выдачу временных удостоверений взамен военных билетов
_______________20____г.
(месяц)
	№ п/п
	Фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)
	Дата рождения
	Воинское звание
	Серия и номер 
выданного временного удостоверения
	Подпись лица, получившего 
временное удостоверение, и дата
	Основание 
для выдачи 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Всего по настоящей ведомости выдано ________________________

временных удостоверений                                                   (прописью)
___________________________________________________________

(должность начальника структурного подразделения военного комиссариата (ведущего специалиста обособленного подразделения))

___________________________________________________________

(воинское звание (если таковое имеется), подпись, инициалы, фамилия)

Примечание. Документы, явившиеся основанием для выдачи временных удостоверений, подшиваются вместе с ведомостью в соответствующее дело военного комиссариата.

Приложение 16
к Инструкции о порядке организации и ведения воинского учета военнообязанных в военных комиссариатах (обособленных подразделениях)0
Форма

	_____________________________

(решение военного комиссара (руководителя обособленного подразделения))

________________________________

(воинское звание, подпись, 

инициалы, фамилия)
	Военному комиссару 

(руководителю обособленного подразделения) _________________

(района (города))

от _____________________________
(воинское звание, фамилия,
_______________________________

собственное имя, отчество 
(если таковое имеется))

_______________________________

(дата рождения)
проживающего по адресу:
_______________________________

_______________________________

(адрес места жительства)


ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче военного билета

Прошу выдать мне военный билет в связи с______________________ 
_______________________________________________________________.

(указать причину)

_____________________________

(подпись, инициалы, фамилия)

«____» __________________ 20___г.

Приложение 17
к Инструкции о порядке организации 
и ведения воинского учета военнообязанных в военных комиссариатах (обособленных подразделениях)
Форма

Угловой штамп
военного комиссариата

района (города)
Военному комиссару 

_____________________________

(области (г. Минска))

СПИСОК

военнообязанных, представляемых к присвоению очередного воинского звания

	№ п/п
	Фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)
	Дата рождения
	Имеющееся воинское звание
	Предназначен на воинскую должность
	Воинское звание, предусмотренное по воинской должности
	Представляется 
к присвоению очередного воинского звания
	Основание 
к представлению
	Заключение военного комиссара области 
(г. Минска)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Военный комиссар 

_______________________________________
(района (города))

______________________________________________
(воинское звание, подпись, инициалы, фамилия)
Приложение 18
к Инструкции о порядке организации и ведения воинского учета военнообязанных в военных комиссариатах (обособленных подразделениях)0
Форма
ЛИСТ ИЗУЧЕНИЯ

офицера запаса

__________________________________________________________________________

 (воинское звание, фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется))
Личный номер ______________
Раздел 1. Дополнительные сведения, полученные в личной беседе:

	Дата беседы
	Кто проводил
	Предложения об использовании
в военное время

	
	
	


Раздел 2. Типы (образцы) вооружения и военной техники, освоенные офицером в период прохождения военной службы (учебы в военном учебном заведении) 
и военных сборов:__________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Раздел 3. Решение военного комиссара:

а) по какой военно-учетной специальности учитывать на воинском учете _______________

б) о целесообразности направления на военные сборы. Об освобождении от прохождения военных сборов (с указанием причин) _________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

в) об аттестации на присвоение очередного воинского звания. Об отказе в аттестовании 
(с указанием причин) _______________________________________________________

__________________________________________________________________________
г) об изменении военно-учетной специальности 
(основание) _______________________________________________________________

__________________________________________________________________________

д) о направлении на медицинское освидетельствование__________________________

_________________________________________________________________________

Раздел 4. Изучение представителями воинских частей в соответствии 
с мобилизационным предназначением:

	Дата беседы
	Воинские звание 
и должность, 
фамилия и инициалы
	Предложения об использовании в военное время, о направлении для прохождения военных сборов, об аттестовании 
на присвоение очередного воинского звания. Соответствие предназначению

	
	
	


Выводы: __________________________________________________________________

Военный комиссар _________________________________________________________

__________________________________________

(воинское звание, подпись, инициалы, фамилия) 
Приложение 19
к Инструкции о порядке организации и ведения воинского учета военнообязанных в военных комиссариатах (обособленных подразделениях)0
Форма
КНИГА

учета выдачи и использования бланков

________________________________________________________________

(наименование документа, относящегося к бланку строгой отчетности)

__________________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения военного комиссариата)
__________________________________________________________________________

(военный комиссариат района (города))
Начата     «___» _____________20____г.

Окончена «___» _____________20____г.
	Дата
	Получено
	Использовано 
(выданные по ведомости)
	Остаток

(неиспользованные, испорченные при заполнении, заполненные и не выданные)
	Списано

	
	коли-чество
	серия 
и номер
	подпись лица, получившего 
бланки
	коли-чество
	серия 
и номер
	подпись лица, использо-вавшего 
бланки
	коли-чество
	серия 
и номер
	подпись 
лица, получившего оставшиеся бланки
	коли-чество
	серия 
и номер
	номер 
и дата акта на списание
	подпись лица, удосто-верившего запись

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Примечания: 
1. Начальник структурного подразделения военного комиссариата:

записывает данные о полученных от военного комиссара бланках в графы 1 – 3 и удостоверяет их получение своей подписью в графе 4;
удостоверяет получение от работников оставшихся бланков своей подписью в графе 10;
записывает данные о списании бланков в графы 11 – 13. 

2. Работник записывает данные:

о полученных бланках – в графы 1 – 3 и удостоверяет их получение своей подписью в графе 4;

об использованных бланках – в графы 1, 5, 6 и удостоверяет их использование своей подписью в графе 7;

об оставшихся бланках – в графы 1, 8, 9.

3. Военный комиссар после утверждения акта на списание удостоверяют своей подписью в графе 14 данные о списании бланков, записанные в графах 11 – 13.

Приложение 20
к Инструкции о порядке организации и ведения воинского учета военнообязанных в военных комиссариатах (обособленных подразделениях)0
Форма
УВЕДОМЛЕНИЕ
о проведении проверки 

___________________

(дата, номер)
Настоящее уведомление выдано на проведение проверки__________

________________________________________________________________

в ______________________________________________________________________________

(наименование проверяемого местного исполнительного и распорядительного органа, 
_________________________________________________________________________.

государственного органа, организации, учреждения образования)
Основание для проведения проверки: пункт(ы) __________________ Положения о воинском учете, утвержденного постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 18 декабря 2003 г. № 1662.

Состав проверяющих: __________________________________________________

(должности, воинские звания (если таковые имеются),
__________________________________________________________________________

инициалы, фамилии
_______________________________________________________________________________.

проверяющих(его))


Срок проведения проверки: с _______________ по _______________.
                                                                                 (дата)                                (дата)

Настоящее уведомление действительно при предъявлении документа, удостоверяющего личность, или служебного удостоверения.

Военный комиссар 

(руководитель обособленного подразделения)

 _______________________________________
(области (г. Минска), района (города))

______________________________________________
(воинское звание, подпись, инициалы, фамилия)

МП

Приложение 21
к Инструкции о порядке организации и ведения воинского учета военнообязанных в военных комиссариатах (обособленных подразделениях)0
Форма

АКТ
проверки

___________________

(дата, номер)
1. ______________________________________________________________________

(указывается, силами какого органа проводилась проверка)

проведена проверка _________________________________________________________

в ______________________________________________________________________________

(наименование проверяемого местного исполнительного и распорядительного органа, 
_________________________________________________________________________.

государственного органа, организации, учреждения образования)
Основание для проведения проверки: пункт(ы) __________________

Положения о воинском учете, утвержденного постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 18 декабря 2003 г. № 1662*.

Состав проверяющих: __________________________________________________

(должности, воинские звания (если таковые имеются)

__________________________________________________________________________

инициалы, фамилии
_______________________________________________________________________________.

проверяющих(его))


Срок проведения проверки: с _______________ по _______________.
                                                                                 (дата)                                (дата)

2. В ходе проверки установлено:

	№
п/п
	Наименования 
проверяемых вопросов
	Результат проверки 
(установленные нарушения/
не установлены)

	
	 
	 

	
	
	


Запись о наличии возражений по настоящему акту проверки*
_______________________________________________________________________________.

(при наличии возражения указывается их содержание)

Руководитель проверяемого субъекта*

______________________________________
(подпись, инициалы, фамилия)

________________________________________________________________________________

(для представителя (уполномоченного лица) дополнительно указывается основание

________________________________________________________________________________

осуществления полномочий (наименование и иные реквизиты документа,

_______________________________________________________________________________.

подтверждающего полномочия)

Должностное лицо, ответственное за ведение военно-учетной работы 
в проверяемом субъекте*
__________________________________________________________________________

(должность, подпись, инициалы, фамилия)

Руководитель проверяемого субъекта, представитель (уполномоченное лицо) от подписания настоящего акта проверки отказался*
_______________________________________________________________________________.

(при отказе от подписания настоящего акта указываются мотивы отказа)

Проверяющие(ий):

___________      __________________________________________________

     (дата)                  (воинское звание (если таковое имеется), подпись, инициалы, фамилия)

___________      __________________________________________________

     (дата)                  (воинское звание (если таковое имеется), подпись, инициалы, фамилия)

Один экземпляр настоящего акта получил*:
___________      ___________________________

     (дата)                  (подпись, инициалы, фамилия)

Примечание. Акт проверки составляется в двух экземплярах: первый – для военного комиссариата (обособленного подразделения), второй – вручается (направляется) руководителю проверяемого местного исполнительного и распорядительного органа, государственного органа, организации, учреждения образования или его представителю (уполномоченному лицу).
___________________

* Данные реквизиты указываются только при составлении акта проверки местного исполнительного и распорядительного органа, государственного органа, организации, учреждения образования.
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Место �для фотокарточки


(размер


3 х 4 см)





Угловой штамп


военного комиссариата


района (города)
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