
18.25.2.Выдача архивной справки (архивной копии, архивной выписки, информационного письма) по запросам социально-правового характера (составляется на основе архивных документов, не содержащих сведений, относящихся к личной тайне граждан):
 Не касающимся имущественных и наследственных прав граждан

Прием, подготовка и выдача документов по данной административной процедуре осуществляется  Государственным учреждением «Смолевичский районный архив»
Куда обращаться: ул.Первомайская, д.1А, каб.30 (тел. 801776 27074)
E-mail: arhiv@smolevichi.gov.by
К кому обращаться: директор ГУ «Смолевичский районный архив»
Дни и часы приёма: по графику
Понедельник-пятница с 8.00 до 17.00
перерыв на обед с 13.00 до 14.00
суббота воскресенье, государственные праздники – выходной день
Максимальный срок осуществления административной процедуры:- 15 дней со дня подачи заявления, а при необходимости дополнительного изучения и проверки – 1 месяц
Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры:
бессрочно
Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры:
бесплатно
	                Документы и (или) сведения

	представляемые гражданином

для осуществления административной
процедуры
	запрашиваемые государственным органом для осуществления административной процедуры

	1.заявление

	Не запрашивается



При себе иметь паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
 Выдача архивной справки (архивной копии, архивной выписки,информационного письма) по вопросам социально-правового характера (составляются на основе архивных документов, не содержащих сведений, относящихся к личной тайне граждан) не касающиеся имущественных и наследственных прав граждан
                                                                             
                                                                    ГУ «Смолевичский районный
                                                                    архив»
                                                                    Ф.И.О. заявителя________
                                                                                                      
                                                                     ______________________
                                                                                               
                                                                     ______________________
                                                                                        
                                                                     прож._________________
                                                                                            
                                                                     ______________________
                                                                                           
                                                                     Тел.дом.______________
                                                                                    
[bookmark: _GoBack]                                                                     Тел.моб.______________

ЗАЯВЛЕНИЕ
         Прошу предоставить архивную справку (о трудовом стаже, заработной плате, выработке человеко-дней) за период работы (дата,месяц,год)_______________________________________________
в должности (наименование организации, предприятия)_____________
_____________________________________________________________.
         Запрашиваемы  документы необходимы для оформления пенсии (по возрасту, инвалидности и т.д.).


«_____»___________            ______________               __________________



